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 مقدمة 

 الهدف من الوثيقة   

 هذذذذذذذذ   مذذذذذذذذ   لجمع ذذذذذذذذ   و ل ذذذذذذذذ    لموكلذذذذذذذذ   لمال ذذذذذذذذ   ذذذذذذذذ   لأنشذذذذذذذذ   تحكذذذذذذذذ   لتذذذذذذذذ  و لإجذذذذذذذذ       لس اسذذذذذذذذا   لذذذذذذذذنل     ذذذذذذذذ ن هذذذذذذذذ   إن     

  ما  ل : و لإج       لس اسا 

  . لمال    لأنش   لكاف  مناس   رقاب   معا  ر وضع ▪

تحن ذذذذذذذذن  لس اسذذذذذذذذا  و لإجذذذذذذذذ       لمال ذذذذذذذذ  لنجمع ذذذذذذذذ  لإشذذذذذذذذك ة و  ذذذذذذذذ  بمذذذذذذذذا ف  ذذذذذذذذا  لمو   ذذذذذذذذا  و ل  ذذذذذذذذار    لإ  ر ذذذذذذذذ  بك ذذذذذذذذا    ▪

  وفعال   وذلك لاس خن مها    إ  ر  وتنظ    لجمع   بكاف  أنش ت ا ووظائ ها.

  .وعلى  لأخص موظ ي  لإ  ر   لمال    لجمع   موظ ي لكاف  محن  ث م جع   ل   وتوف ر تأم ن ▪

 ل ن    ذذذذذذذ  مذذذذذذذع  هذذذذذذذا  لمو  وظذذذذذذذائ  ل   ذذذذذذذا  علذذذذذذذى و لإجذذذذذذذ       لس اسذذذذذذذا  ت   ذذذذذذذ  عنذذذذذذذن و ل و فذذذذذذذ   لانسذذذذذذذجا  ضذذذذذذذمان ▪

    خ   لجمع  .  لمال   لس اسا  

  لإ  ر ذذذذذذذذذ  و لمال ذذذذذذذذذ      ل ذذذذذذذذذ   ذذذذذذذذذ  عمل ذذذذذذذذذا  ل     ذذذذذذذذذا   ون  لنح لولذذذذذذذذذ   لمال ذذذذذذذذذ  هذذذذذذذذذا  لمو  ظذذذذذذذذذائ  لو   سذذذذذذذذذ م  ر   ضذذذذذذذذذمان ▪

   لجمع  .

 مسؤولية حفظ وتطبيق هذه اللائحة     

 لم  جذذذذذذذع  لذذذذذذذن خل  أو  لإ  ر   لمال ذذذذذذذ  و  عذذذذذذذات  علذذذذذذذى و لإجذذذذذذذ       لموجذذذذذذذو    ذذذذذذذ  هذذذذذذذ    ل ئحذذذذذذذ  ت ذذذذذذذع  لس اسذذذذذذذا  ح ذذذذذذذ  إن  مهمذذذذذذذ 

  م  تخوله  لإ  ر  ب لك.

  و لإجذذذذذذذذذذ       لس اسذذذذذذذذذذا   ل ذذذذذذذذذذ  م  جعذذذذذذذذذذ 
 
  لعمذذذذذذذذذذ  لم  عذذذذذذذذذذا     ذذذذذذذذذذر    لحاجذذذذذذذذذذ   حسذذذذذذذذذذ  ذلذذذذذذذذذذك مذذذذذذذذذذ  أقذذذذذذذذذذ  مذذذذذذذذذذن   ذذذذذذذذذذ  أو سذذذذذذذذذذنو ا

     ل ئيس    خ   لجمع  .

مجلذذذذذذر  لإ  ر  وذلذذذذذذك لإعذذذذذذن أن  و ذذذذذذ   بذذذذذذه مذذذذذذن    لإ  ر   لمال ذذذذذذ   ذذذذذذ   ق ذذذذذذ  مذذذذذذ   ع مذذذذذذا    جذذذذذذ   ذذذذذذ  إجذذذذذذ       لأعمذذذذذذا      ذذذذذذر أي

   لجمع  .

 جذذذذذذذذذذذر  لإ  ر  لأخذذذذذذذذذذذ   لمو ف ذذذذذذذذذذذ  ومذذذذذذذذذذذ   ذذذذذذذذذذذ  ت ن مذذذذذذذذذذذه  أن   ذذذذذذذذذذذن   جذذذذذذذذذذ   لذذذذذذذذذذذنل   هذذذذذذذذذذذ    ذذذذذذذذذذذ   لمنرجذذذذذذذذذذذ   لس اسذذذذذذذذذذذا  أي     ذذذذذذذذذذر  ذذذذذذذذذذذ 

   ع ما  . 

 إلذذذذذذذذى للمذذذذذذذذوظ  ن بالإضذذذذذذذذاف  و لإجذذذذذذذذ       لس اسذذذذذذذذا  هذذذذذذذذ   وتوضذذذذذذذذ   إ صذذذذذذذذا  و لإ  ر   لمال ذذذذذذذذ   لم  جذذذذذذذذع  لذذذذذذذذن خل  إن  مذذذذذذذذ  مهذذذذذذذذا 

  لض ور .   عنن  جلر  لإ  ر  بال عن     ل وص  

 أو هنذذذذذذذذال أي أسذذذذذذذذ ل  كا ذذذذذذذذ  أمذذذذذذذذا إذ  و لإجذذذذذذذذ        لس اسذذذذذذذذا  هذذذذذذذذ   وم اصذذذذذذذذن معذذذذذذذذاني فهذذذذذذذذ   لمعن ذذذذذذذذ  لإ  ر   مسذذذذذذذذ ول   إن  مذذذذذذذذ 

  لإجذذذذذذذذذذذ       هذذذذذذذذذذذ   ب عال ذذذذذذذذذذذ  لم  ل ذذذذذذذذذذذا   لاسذذذذذذذذذذذ جاب  علذذذذذذذذذذذى  ل ذذذذذذذذذذذنر  أو  لإجذذذذذذذذذذذ      أو بالس اسذذذذذذذذذذذا  ت علذذذذذذذذذذذ   س  سذذذذذذذذذذذار  

   ل  ا     لجمع    لمال   و ل ن      وطل   ل وض حا   ل  م .لمن     لاس  سار   ه   فالم لوب ت ن  
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 لذذذذذذذو   بذذذذذذذ  ل  ذذذذذذن   أسذذذذذذذا    لعمل ذذذذذذا   لمال ذذذذذذذ   ذذذذذذ   لجمع ذذذذذذذ  فعال ذذذذذذذ  ت   ذذذذذذذن لذذذذذذير  لإجذذذذذذذ      هذذذذذذذ   مذذذذذذ   لأساسذذذذذذذ   إن   ل ذذذذذذ  

   لوظائ  حتى وإن    ر  لأف     لعامل ن ف  ا. ب     لجو     لم ت    لجم ع وم كام  ومتس  سل   وفه 

 أمن وحماية المستندات  -1 

 مكان آم  وب      سل م  ومن ا  لمستنن   و لو ائ   لآت  :        لمستنن    بجم ع  لاح  اظ  ج     

   لم  جع . وت ار    لسنو     لحسابا  ▪

    لات اق ا   لمبرم  مع  لجمع  . جم ع ▪

  ل وظ  .    ع و  ▪

    ل أج ر. ع و  ▪

    لملك  .  سنن   ▪

    لاستشار   وغ ره .   لما ح    لمكات    لجها    ل نول  مع   لم  س   ▪

 جم ع  لأور    لمال   باخ  ف   و عها  ▪

   أي مستنن   أخ ى ذ   أهم   مال   أو قا و   . ▪

 الفصل الأول: الأحكام والقواعد العامة  

 أحكا  عام  

     (  لهنف م   لنل  :  ١ما   )

ى  ت اعذذذذذذه مذذذذذذ  ق ذذذذذذ  كافذذذذذذ   لعذذذذذذامل ن  ت ذذذذذذنف هذذذذذذ    ل ئحذذذذذذ  إلذذذذذذى ب ذذذذذذان  ل و عذذذذذذن  لأساسذذذذذذ   للنظذذذذذذا   لمذذذذذذال  و  حاسذذذذذذ   و لذذذذذذ ي     ذذذذذذ 

 ذذذذذذذذذ   لجمع ذذذذذذذذذ  عنذذذذذذذذذن  ل  ذذذذذذذذذا  بجم ذذذذذذذذذع  لأنشذذذذذذذذذ    لمال ذذذذذذذذذ    مذذذذذذذذذا ت ذذذذذذذذذنف إلذذذذذذذذذى   حافظذذذذذذذذذ  علذذذذذذذذذى أمذذذذذذذذذو   ومم لكذذذذذذذذذا   لجمع ذذذذذذذذذ  

 وتنظ   قو عن  لص ف و ل حص   وقو عن  لم  ق   و لض ط  لن خل  وس م   لحسابا   لمال  .  

    : ع   ا  عام  (٢ما   )

 ل     ضِ  لس ا  خ ف ذلك:     كون لل عاب ر  ل ال   و لمس خنم  ضم  ه    ل ئح   لمعاني  لم ين  بجا ب ا ما

 لن نما   لانسا        جمع    لجمع  :  

 مجلر إ  ر   لجمع  .   مجلر  لإ  ر :  

  ل ئير: رئير مجلر إ  ر  جمع       لن نما   لإنسا   . 

    ائ   ل ئير:  ائ  رئير مجلر إ  ر  جمع       لن نما   لإنسا  

  لمس و  ع  كاف   لأعما   لمال   و  حاسب   لنى  لجمع  .    لمن    ل ن   ي:  
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  لش ص  لمس و  ع  منى  لتز    لجمع   بكاف   لإج       لإ  ر   و لمال   مح   ل ن   .    لم  جع  لن خل :  

 اعتماد اللائحـة 

 : ع ما   ل ئح  (٣ما   )

ع من ه    ل ئح  م  ق   مجلر  لإ  ر  وذلك لإعن مناقشت ا  ولا  جو   عن   أو     ر أي ما   أو ف    ف  ا إلا بموج   
ُ
 

ق  ر صا ر ع  مجلر  لإ  ر  أو م    وضه ب لك  و   حال  صنور أي  عن     ن غ   عم مها على ك  م  ي مه  لأم   

 .  وما  ١5ب ق   بن  س  ان ا بوق  

 تطبيـق اللائحـة 

    :ت      ل ئح  (٤ما   )

  وبمذذذذذا لا   عذذذذذار  مذذذذذذع   وضذذذذذه مجلذذذذذر  لإ  ر  أو مذذذذذذ رئذذذذذير كذذذذذ  مذذذذذا لذذذذذ   ذذذذذ   بذذذذذذه  ذذذذذص  ذذذذذ  هذذذذذ    ل ئحذذذذذ   ع بذذذذذذر مذذذذذ  صذذذذذ ح ا  

  لأ ظم  و للو ئ   لمعمو  ب ا     لمملك   لع ب    لسعو   .  

 جلر  لإ  ر .   كون  ح ثما   ع  لشك     ص أو ت س ر أي م  أحكا  ه    ل ئح   فإن ق  ر  ل ص  ف ه ف

 بمذذذذذذذذذا لا   عذذذذذذذذذار  مذذذذذذذذذع أحكذذذذذذذذذا  و صذذذذذذذذذو  هذذذذذذذذذ    ل ئحذذذذذذذذذ  
 
 سذذذذذذذذذ م   لعمذذذذذذذذذ  بذذذذذذذذذال   ر   و ل عذذذذذذذذذام    لمال ذذذذذذذذذ   لمعمذذذذذذذذذو  ب ذذذذذذذذذا حال ذذذذذذذذذا

 و لغ   ع ما ها ك  ما   عار  معها.  

 رقابة تطبيق اللائحة

    :( رقاب  ت      ل ئح 5ما   )

 لمذذذذذذذن   و خ ذذذذذذ  ن ب ذذذذذذا عذذذذذذ  م  ق ذذذذذذ  ت   ذذذذذذ  هذذذذذذذ    ل ئحذذذذذذ  و لالتذذذذذذز    مسذذذذذذ ولان لذذذذذذن خل   ذذذذذذ   لجمع ذذذذذذذ   لإ  ر   لمال ذذذذذذ  و لم  جذذذذذذع 

 و تخذذذذذذذذذذذاذ  لإجذذذذذذذذذذ       ل  مذذذذذذذذذذ  و لك  لذذذذذذذذذذذ   ورئذذذذذذذذذذير مجلذذذذذذذذذذذر  لإ  ر   ل ن  ذذذذذذذذذذ ي 
 
عذذذذذذذذذذ  أي مخال ذذذذذذذذذذ  للعمذذذذذذذذذذذ  لمعالجت ذذذذذذذذذذا فذذذذذذذذذذور 

  .ب لك

    ولون بال وق ع 

 :( ص ح    ل وق ع ع   لجمع  ٦ما   )

إن  مذذذذذذذذ   ملذذذذذذذذك حذذذذذذذذ   ل وق ذذذذذذذذع عذذذذذذذذ   لجمع ذذذذذذذذ  هذذذذذذذذو مذذذذذذذذ   خولذذذذذذذذه مجلذذذذذذذذر  لإ  ر  حسذذذذذذذذ  لائحذذذذذذذذ   لصذذذذذذذذ ح ا   لمعمذذذذذذذذو  ب ذذذذذذذذا  ذذذذذذذذ  

  لجمع  .  

 : لاشتر طا     ا  حن  مجلر  لإ  ر   لص ح ا   لمال   وف 

 جذذذذذذ   ن  سذذذذذذذ و    لمعذذذذذذام    لمال ذذذذذذذ  كافذذذذذذذ   لشذذذذذذ وم  لموضذذذذذذذوع   ذذذذذذ  هذذذذذذذ    لس اسذذذذذذذ  ولا ت فذذذذذذع للصذذذذذذذ ف مذذذذذذا لذذذذذذذ  تكذذذذذذذ   .١

 مس وف   ل شتر طا    حاسب   و لمال      ه    لس اس    و     للو ئ   لنظام    لأخ ى.
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و   ذذذذذذذذذذذ  و ل عاقذذذذذذذذذذذن   و لمصذذذذذذذذذذذ وفا   لإ  ر ذذذذذذذذذذذ   ع مذذذذذذذذذذذن  لمذذذذذذذذذذذن    ل ن  ذذذذذذذذذذذ ي  لم ذذذذذذذذذذذال   لمال ذذذذذذذذذذذ  للمشذذذذذذذذذذذتر ا  و ل ذذذذذذذذذذذنما   .٢

ر ذذذذذذذا  )عشذذذذذذذ    لاف ر ذذذذذذذا (  ١0000عذذذذذذذ     ي من ذذذذذذذا  لتذذذذذذذ  لا ت  ذذذذذذذن ق مذذذذذذذ لم ذذذذذذذال   لمال ذذذذذذذ  بذذذذذذذ ن بنذذذذذذذو   لمو   ذذذذذذذا   ل  ن   ذذذذذذذ  

  ون ض      ل  م   لمضاف  ش م  ن تكون مس وف   لكاف   لاشتر طا   لأخ ى.

و      لم ال     و لمص وفا   لإ  ر     و ل عاقن    لم ال   لمال   للمشتر ا  و ل نما   ع من رئير مجلر  لإ  ر   .٣

ر ا (  ون ض      ل  م     أل  عش ون ر ا  ) ٢0000 ع  من ا  ي    ت  ن ق م  لمال   ب ن بنو   لمو   ا   ل  ن      لت   

  لمضاف  ش م  ن تكون مس وف   لكاف   لاشتر طا   لأخ ى.

 لم ال   لمال   ب ن        و   لإ  ر  و ل عاقن   و لمص وفا    لم ال   لمال   للمشتر ا  و ل نما  ع من مجلر  لإ  ر   .٤

ر ا  )عش ون أل  ر ا (  ون ض      ل  م   لمضاف    ٢0000ع   ي من ا    ت  ن ق م بنو   لمو   ا   ل  ن      لت  

 ش م  ن تكون مس وف   لكاف   لاشتر طا   لأخ ى. 

  ظا   ل وق ع ع   لجمع   على أن   ضم  ذلك ما  ل :  مجلر  لا  ر  و ما     

 حنو  عمل ا   لص ف  لمال . -أ

  ماذج  ل وق عا   لمع من  مع ب ا ا  تو ر خ س  ان ا.    -ب

  شتر طا  أ ظم   لم     لوطن  ل نم    ل  ا  غ ر  ل بح . -ج

 الأسس المحاسبية 

    : لأسر   حاسب   (٧ما   )

  ن ▪
ُ
   لم  وج حسابا   لجمع   بم نأ  ل  ن ت

 
    حاسب    لم عارف عل  ا و لم ا ئ للأسر ووف ا

 
  و لمعمو  ب ا  ول ا

 . للمنظما  غ ر  ل بح  و لمع من      لمملك   لع ب    لسعو    

   لحسابا    إعن       ▪
 
    لآت  :   لعام  و لم اه    للأسر وف ا

    ل ار خ  .  م نأ  ل كل   بموج   سج    لأصو   ▪

    سج    لإ       و لمصار   على أسا   لاس ح ا .  ▪

    لجمع   قائم  على ف    لاس م  ر  .  ▪

    لعم  بم نأ  لافصاح  لكام  لل و ئ   لمال  . ▪

   إن  على  لجمع    لاح  اظ لإسج   محاسب   مس  ل . ▪

بالنفات    حاسب   و ل و ئ   لمال   وجم ع  لعمل ا    حاسب   ب      تت   لأي ط ف له ع ق     ج   لاح  اظ ▪

   . ول تر  لا ت   ع   لمن    حن    ظامابال جو  و لاط   عل  ا  

   منظم . أرش    ل و ت ر و لسج   ومحاض   لاج ماعا  و ل   ر   على أسا  علم  وب      ▪

 :( إعن    ل  ار     حاسب  ٨ما   )
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  لضذذذذذذذذذذذ ور    لاسذذذذذذذذذذذ ح اقا  جم ذذذذذذذذذذذع أسذذذذذذذذذذذا  )شذذذذذذذذذذذه ي  رشذذذذذذذذذذذع سذذذذذذذذذذذنوي  سذذذذذذذذذذذنوي(  بح ذذذذذذذذذذذ   شذذذذذذذذذذذم  علذذذذذذذذذذذى  ل  ذذذذذذذذذذذار   إعذذذذذذذذذذذن    ذذذذذذذذذذذ  

  لأنش    لم عل   بالجمع  .    لمال  و  ائج  لموق  ع  و  ح  و ق    بالإفصاح بصور 

 ذذذذذذذذ   إعذذذذذذذذن    ل  ذذذذذذذذار    لمال ذذذذذذذذ  لكافذذذذذذذذ  أنشذذذذذذذذ    لجمع ذذذذذذذذ  لإعذذذذذذذذن  لا ت ذذذذذذذذا  مذذذذذذذذ  إصذذذذذذذذن ر  ل ذذذذذذذذو ئ   لمال ذذذذذذذذ   و ذذذذذذذذ   ت ذذذذذذذذن مها  جلذذذذذذذذر 

  لإ  ر   ولنجمع    لعموم   إن  ع   لحاج  إلى ذلك. 

   :(  سو    لحسابا   لشه   ٩ما   )  

   شه ي:  أسا   لحسابا   لآت   على  سو  

  لن ن     ل نول.   ▪

    لمن ن .  ل م   ▪

    لن ئن .  ل م   ▪

▪    .
 
  لم ال   لمنفوع  م نما

  لسل .  ▪

 ت ار    لنجان.   ▪

 سج   لأصو   لثاب  .   ▪

 إدارة الحسابات البنكية 

 ( س اسا   ل عام  مع  لحسابا   ل نك  :   ١0ما   )

  ج   ت ا   لس اسا   ل ال   عنن  ل  ا  بأي عم    عل  بالحسابا   ل نك  :   

    ل نك   باس   لجمع  .  لحسابا   ف   جم ع .١

بذذذذذذذذذال وق ع حسذذذذذذذذذ  لائحذذذذذذذذذذ   لصذذذذذذذذذ ح ا   لمال ذذذذذذذذذ  و لإ  ر ذذذذذذذذذذ    لمسذذذذذذذذذذ و  و لم ذذذذذذذذذو  ق ذذذذذذذذذ   مذذذذذذذذذ   لصذذذذذذذذذذا ر   لشذذذذذذذذذ كا  كافذذذذذذذذذ  توق ذذذذذذذذذع .٢

   .و لم ن   على  لأ ظم   لصا ر  ع   لجها   ل قاب   و لاش ف       لمع من      لجمع  

   شه ي.   أسا   على   ل نك     لحسابا  كاف    سو    عمل ا  إج    .٣

 ح ن ظهورها.  عمل ا       تظه   و لت   لعال     لمسائ   كاف   ح   .٤
 
    لتسو   و ل ح ي عن ا م اش  

    ل نك    لت  تخص  لجمع  .   ل حو    كاف    ع ما  .5

  حساب  أي  ق      ع ما  .٦
 
    لم  ع . للإج      وف ا

 ( ف   حساب بنكي:١١ما   )

  ف    لحساب  ل نكي لنجمع       حس   لإج       لآت  :

 لحصذذذذذذو  علذذذذذذى مو ف ذذذذذذ  مجلذذذذذذر  لإ  ر  ل ذذذذذذ   حسذذذذذذاب بنكذذذذذذي  ذذذذذذ  أي بنذذذذذذك مذذذذذذ   ل نذذذذذذول  لعاملذذذذذذ   ذذذذذذ   لمملكذذذذذذ   لع ب ذذذذذذ   •

  لسعو   .
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•  
 
 فذذذذذذذذذ حه و ل  اصذذذذذذذذ   أسذذذذذذذذ اب  ذع ذذذذذذذذذ    مذذذذذذذذذوذج فذذذذذذذذ   حسذذذذذذذذاب بنكذذذذذذذذي جن ذذذذذذذذن مذذذذذذذذ  ق ذذذذذذذذ  مذذذذذذذذن    لإ  ر   لمال ذذذذذذذذ  موضذذذذذذذذذحا

   لع ق  وم      ع ما   م  ق   رئير مجلر  لإ  ر . ذ  

  ل ئير مجلر  لإ  ر  ل ع ما .  لنموذج إرسا  •

  لحسذذذذذذذذاب  ل نكذذذذذذذذي فذذذذذذذ     ذذذذذذذو  بترتيذذذذذذذذ  إجذذذذذذذذ      و لذذذذذذذذ ي لمذذذذذذذن    لإ  ر   لمال ذذذذذذذذ  إرجاعذذذذذذذذه  ع مذذذذذذذذا   لنمذذذذذذذوذج  ذذذذذذذذ   لإعذذذذذذذن •

   لجن ن.

بمجذذذذذذذذ   فذذذذذذذذذ    لحسذذذذذذذذذاب  لجن ذذذذذذذذذن   ذذذذذذذذو  مذذذذذذذذذن    لإ  ر   لمال ذذذذذذذذذ  ب ذذذذذذذذذ   حسذذذذذذذذذاب رئي ذذذذذذذذ   جن ذذذذذذذذذن  ذذذذذذذذذ   ل ذذذذذذذذذ   لحسذذذذذذذذذابا   •

ن     ل    لحسابا .   وإخ ار  لموظ  ن  لمعن  ن ب     لأم  حس  ما هو مُ   

  إخ ار  لم  جع  لن خل . •

 ( ق   حساب بنكي: ١٢ما   )

   لإق ا  حساب بنكي لنجمع    ج   ت ا   لإج       لآت  :

  نكي    أي بنك م   ل نول  لعامل      لمملك   لع ب    لسعو    لحساب  ل  لإق ا   لحصو  على مو ف   مجلر  لإ  ر    .١

   ع  ذذذذذذذذذذذ  .٢
 
 ل ذذذذذذذذذذذائ    ل نكذذذذذذذذذذذي  لحسذذذذذذذذذذذاب ق ذذذذذذذذذذذ   أسذذذذذذذذذذذ اب  مذذذذذذذذذذذوذج ق ذذذذذذذذذذذ  حسذذذذذذذذذذذاب بنكذذذذذذذذذذذي مذذذذذذذذذذذ  ق ذذذذذذذذذذذ  مذذذذذذذذذذذن    لإ  ر   لمال ذذذذذذذذذذذ  مو ذذذذذذذذذذذحا

   لع ق .  ذ    و ل  اص   

   ل ئير مجلر  لإ  ر  للم  جع  و لاع ما .   لنموذج إرسا  .٣

 بترتيذذذذذذذذذذ  إجذذذذذذذذذذ      ق ذذذذذذذذذذ     ذذذذذذذذذذو  لمذذذذذذذذذذن    لإ  ر   لمال ذذذذذذذذذذ  و لذذذذذذذذذذ ي إرجاعذذذذذذذذذذه  ع مذذذذذذذذذذا  رئذذذذذذذذذذير مجلذذذذذذذذذذر  لإ  ر  للنمذذذذذذذذذذوذج  ذذذذذذذذذذ   لإعذذذذذذذذذذن .٤

    ل ائ .   ل نكي  لحساب

  لمذذذذذذذذذوظ  ن وإخ ذذذذذذذذذار  لحسذذذذذذذذابا   ل ذذذذذذذذذ    ذذذذذذذذ   لحسذذذذذذذذاب  ل ئي ذذذذذذذذذ   مذذذذذذذذن    لإ  ر   لمال ذذذذذذذذذ  ب جم ذذذذذذذذذن  لحسذذذذذذذذاب   ذذذذذذذذذو  ق ذذذذذذذذذ   بمجذذذذذذذذ   .5

ن ما حس   لمعن  ن ب     لأم      لحسابا .    ل        هو م   

   إخ ار  لم  جع  لن خل . .٦

  

 (  لتسو ا   ل نك  : ١٣ما   )

    لتسو ا   ل نك   لنجمع   ت   حس   لإج       لآت  :

   شه ي. أسا   على  ل نك   بإج     لتسو ا    لإ  ر   لمال       حاس       و  .١

   وم      ع ما  .   ل نك     لتسو ا   ب ان من    لإ  ر   لمال   بم  جع    و  .٢

 م  من    لإ  ر   لمال   أو   فع ت      لاس ثنا  إلى   مخ ل  عل  ا مسأل   أي وجو  حال     .٣
 
     تخاذ  ل   ر م اش  

   مجلر  لإ  ر  )حس  لائح   لص ح ا ( لاتخاذ  ل   ر ويستشار  لم  جع  لن خل  ب لك.

   إخ ار  لم  جع  لن خل . .٤
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 الفصل الثاني: السياسات المالية والمحاسبية   

 سياسات عامة

 ( س اسا  عام :١٤ما   )

  ت ذذذذذنأ مذذذذذ   لأو  مذذذذذ   نذذذذذا   وتن  ذذذذذ   ذذذذذ   لآخذذذذذ  مذذذذذ    سذذذذذمبر مذذذذذ  كذذذذذ  
 
 لسذذذذذن   لمال ذذذذذ  لنجمع ذذذذذ  يذذذذذ  ع ذذذذذار  عذذذذذ    نذذذذذ  عشذذذذذ  شذذذذذه  

 سن   و    إق ا   لنفات    حاسب      ن ا   ك  شه .  

ت   ذذذذذذذذذذذن  لجمع ذذذذذذذذذذذ  بالمعذذذذذذذذذذذا  ر   حاسذذذذذذذذذذذب    لصذذذذذذذذذذذا ر  مذذذذذذذذذذذ   له  ذذذذذذذذذذذ   لسذذذذذذذذذذذعو    للمحاسذذذذذذذذذذذ  ن  ل ذذذذذذذذذذذا و   ن وبالنمذذذذذذذذذذذاذج و ل  ذذذذذذذذذذذار   

    حاسب    لت   صنرها  لم     لوطن  ل نم    ل  ا  غ ر  ل بح .

 ( ب  امج خا  لنحسابا :١5ما   )

تمسذذذذذذذذذذذذك  لجمع ذذذذذذذذذذذذ  حسذذذذذذذذذذذذابات ا باسذذذذذذذذذذذذ خن    ظذذذذذذذذذذذذا  خذذذذذذذذذذذذا  بالحسذذذذذذذذذذذذابا   لعامذذذذذذذذذذذذ  علذذذذذذذذذذذذى  لحاسذذذذذذذذذذذذ   لآلذذذذذذذذذذذذ  لإ  ذذذذذذذذذذذذا  و سذذذذذذذذذذذذج   

 موجو    وم لوبا  و   ا  وإ        لجمع  .  

  ذذذذذذذذذذذذو   لمذذذذذذذذذذذذن    ل ن  ذذذذذذذذذذذذ ي ومذذذذذذذذذذذذن    لإ  ر   لمال ذذذذذذذذذذذذ  بال أ ذذذذذذذذذذذذن  لمسذذذذذذذذذذذذ م  مذذذذذذذذذذذذ  صذذذذذذذذذذذذ ح    لنظذذذذذذذذذذذذا  وم ئم ذذذذذذذذذذذذه مذذذذذذذذذذذذع  لاح  اجذذذذذذذذذذذذا  

وم  ل ذذذذذذذذذذذا   لعمذذذذذذذذذذذ   لمذذذذذذذذذذذال  و  حاسذذذذذذذذذذذ   و ل حل ذذذذذذذذذذذ  و ل خ ذذذذذذذذذذذ ط و ل قابذذذذذذذذذذذ  وم الإعذذذذذذذذذذذ   لأعمذذذذذذذذذذذا  ف ذذذذذذذذذذذه و لسذذذذذذذذذذذع  ل حن ثذذذذذذذذذذذه 

 مع أعلى مس و ا   لأ      حاس  .
 
  وت و    وإب ائه م ناس ا

 (  ل خ  ط  لمال :١٦ما   )

ي ذذذذذذذذذذذنف  ل خ ذذذذذذذذذذذ ط  لمذذذذذذذذذذذال  إلذذذذذذذذذذذى ت ذذذذذذذذذذذن    ح  اجذذذذذذذذذذذا   لجمع ذذذذذذذذذذذ  مذذذذذذذذذذذ   لأمذذذذذذذذذذذو   وب ذذذذذذذذذذذان مصذذذذذذذذذذذا ر  ل مو ذذذذذذذذذذذ   لتذذذذذذذذذذذ   ع مذذذذذذذذذذذن عل  ذذذذذذذذذذذا 

   ل خ  ط لسن  ح  اجاته و لوفا  بالتز ماته  لمال  . 

  ل خ  ط  لمال   ن س  إلى  لآ ي:

 تخ  ط مال  طو    لأج  و  عل  ب تر   من   ت  ن ع   لسن   لمال    لو حن .   .١

   تخ  ط مال  قص ر  لأج  و  عل  ب تر   من   قص ر  لا ت  ن ع  سن  مال   و حن . .٢

 

 

 

 كتابة التقارير   

 ( س اس    اب   ل  ار    لمال  :١٧ما   )

 لم  ل ذذذذذذذذذا   لمال ذذذذذذذذذ   ل ذذذذذذذذو ئ  إعذذذذذذذذن   .١
 
 لسذذذذذذذذذائن   و لأ ظمذذذذذذذذذ   لأخذذذذذذذذ ى   ل ذذذذذذذذا و   ن للمحاسذذذذذذذذذ  ن  لسذذذذذذذذعو     له  ذذذذذذذذ  وف ذذذذذذذذا

 و لمعمو  ب ا     لمملك .
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ظهذذذذذذذذذذذذذ  أن .٢
ُ
و ل ذذذذذذذذذذذذذذنف ا    لعمل ذذذذذذذذذذذذذذا  و  ذذذذذذذذذذذذذذائج  لجمع ذذذذذذذذذذذذذذ  لأوضذذذذذذذذذذذذذذا  و لعذذذذذذذذذذذذذذا    لصذذذذذذذذذذذذذذح    لمال ذذذذذذذذذذذذذذ   لموقذذذذذذذذذذذذذذ   ل ذذذذذذذذذذذذذذو ئ  ت

  محن  وعنن  ل ل . تار خ     لمنت     ل من   بال تر    لم عل    لن ن  

 بأو  و ل   ن و لعم  ب ا. .٣
 
  م الإع   لم   ر    لمس جن      لم  ل ا   ل ا و       إعن    ل  ار   أولا

   لالتز   بالمو ع ن   حن   لإعن    ل  ار    لمال    ما ه  م  ن بالس اسا   لمال  . .٤

 (  لإج       لم  ع  عنن   اب   ل  ار    لمال  :١٨ما   )

   لمال   م  ق    لإ  ر   لمال  .  ل تر  ن ا       لمعن  لن ائي  لم  جع  إعن   م ز ن .١

   لمال    ل  ص ل   لنجمع  .  ل و ئ  بإعن    لإ  ر   لمال   ت و  .٢

  هو م لوب. ما حس   لإفصاح     وعلى أن  ل  ار   إعن   وم  ل ا  أ ظم  بجم ع  ل   ن .٣

لهذذذذذذذذ    ل ذذذذذذذذو ئ  مذذذذذذذذذ    لم  ذذذذذذذذن  و لجذذذذذذذذن و   بمذذذذذذذذذو      لم  جعذذذذذذذذ   ل ذذذذذذذذو ئ   لمال ذذذذذذذذ  مصذذذذذذذذحوب   لم  جعذذذذذذذذ   لن ائ ذذذذذذذذ  لجم ذذذذذذذذع .٤

   لعا    إن كا   غ ر  ل  وقا  ق   من    لإ  ر   لمال   و ل ح   م 
 
   لمو   ا   ل  ن    . بأرقا  م ار  

   لمال    جلر  لإ  ر  لاع ما ها و لمصا ق  عل  ا.  ل و ئ  ت ن   .5

   لمال   و ع ما ها.   ل و ئ   ج ماعه بم  جع       و  مجلر  لإ  ر  .٦

 ل ط   و لم  جع  و ل عل   عل  ا إن  ع   لحاج .   ت ن    ل و ئ   لمال   للم  جع  لن خل  .٧

 علذذذذذذذذذى تذذذذذذذذذنق  ها علذذذذذذذذذى و لحصذذذذذذذذذو     حذذذذذذذذذن   لوقذذذذذذذذذ   لمال ذذذذذذذذذ   ذذذذذذذذذ   ل ذذذذذذذذذو ئ  إعذذذذذذذذذن   عذذذذذذذذذ  مذذذذذذذذذن    لإ  ر   لمال ذذذذذذذذذ  مسذذذذذذذذذ و  .٨

 للأ ظم   لم  ع  م لوب هو ما حس   و رشع سنوي  سنوي  أسا 
 
 و لمعمو  ب ا     لمملك .   ووف ا

 دليل الحسابات  

 ( س اسا   ل    لحسابا :١٩ما   )

 لنحسذذذذذذذابا 
 
م نذذذذذذذ  علذذذذذذذى  ل ذذذذذذذ   لحسذذذذذذذابا   لموحذذذذذذذن للمنظمذذذذذذذا  غ ذذذذذذذر  ل بح ذذذذذذذ   لصذذذذذذذا ر عذذذذذذذ   لم  ذذذذذذذ   تضذذذذذذذع  لإ  ر   لمال ذذذذذذذ   لذذذذذذذ  

  ذذذذذذذذذذو  علذذذذذذذذذذى أسذذذذذذذذذذا  ت م ذذذذذذذذذذز  لحسذذذذذذذذذذابا  وفذذذذذذذذذذ  أسذذذذذذذذذذلوب ت ق مذذذذذذذذذذ    و فذذذذذذذذذذ  مذذذذذذذذذذع   لذذذذذذذذذوطن  ل نم ذذذذذذذذذذ   ل  ذذذذذذذذذذا  غ ذذذذذذذذذذر  ل بحذذذذذذذذذذ  و

ط  عذذذذذذ  نشذذذذذذام  لجمع ذذذذذذ   وبمذذذذذذا  سذذذذذذم  بإ جذذذذذذا  عذذذذذذن  مذذذذذذ   لمسذذذذذذ و ا    حاسذذذذذذب   و لتذذذذذذ  لا ت ذذذذذذ  عذذذذذذ  خمسذذذذذذ  مسذذذذذذ و ا  

 محاسب   وتكون كالآ ي: 

رمذذذذذذذذذذذ   لحسذذذذذذذذذذذابا : ويذذذذذذذذذذذ  ع ذذذذذذذذذذذار  عذذذذذذذذذذذ  تخصذذذذذذذذذذذ ص رمذذذذذذذذذذذ  لحسذذذذذذذذذذذابا   لموجذذذذذذذذذذذو    أو  لأصذذذذذذذذذذذو  ورمذذذذذذذذذذذ  لحسذذذذذذذذذذذابا   لم لوبذذذذذذذذذذذا  أو 

  ل صو  ورم  لحسابا   لن  ا  و ل كال   أو  لإ      .  

ف ا   لحسابا : وي  ع ار  ع  ت  يع ك  رم  حسابا  إلى مجموعا  رئيس   تخ ص ك  من ا بنو  مع ن م   لحسابا   كأن  

 ت     رم  حسابا   لأصو  إلى ف   حسابا   لأصو   لم ن ول  وف   حسابا   لأصو   لثاب   وما شابه ذلك.   

 لحسذذذذذذذابا   ل ئيسذذذذذذذ  : ويذذذذذذذ  ع ذذذذذذذار  عذذذذذذذ  ت  يذذذذذذذع كذذذذذذذ  ف ذذذذذذذ  حسذذذذذذذابا  إلذذذذذذذى عذذذذذذذن  مذذذذذذذ   لحسذذذذذذذابا   ل ئيسذذذذذذذ   و ضذذذذذذذ  كذذذذذذذ  حسذذذذذذذاب 

 م   لحسابا   لعام .  
 
 رئي    من ا عن  

  لحسابا   لعام : وي  ع ار  ع  ت  يع ك  حساب عا  إلى عن  م   لحسابا   لمساعن .  
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 لحسذذذذذذذذذابا   ل حل ل ذذذذذذذذذ : ويذذذذذذذذذ   لحسذذذذذذذذذابا   لتذذذذذذذذذ   ذذذذذذذذذ    ل  ذذذذذذذذذن ف  ذذذذذذذذذا  و    ذذذذذذذذذى  لسذذذذذذذذذ ر علذذذذذذذذذى قاعذذذذذذذذذن   اب ذذذذذذذذذ  ل شذذذذذذذذذ  ا  وتصذذذذذذذذذن   

   لحسابا     مجموعا  م ما ل  وتما     جموعا  ع  لإعضها  ل عض.

 ( إعن    ل    لحسابا :٢0ما   )

 للوحذذذذذذذذذذن     حاسذذذذذذذذذذب   مذذذذذذذذذذو  ة ل صذذذذذذذذذذن    لإ  ر    لتذذذذذذذذذذ    ضذذذذذذذذذذمنه  له كذذذذذذذذذذ   ل نظ مذذذذذذذذذذ  لنجمع ذذذذذذذذذذ  
 
تضذذذذذذذذذذع  لإ  ر   لمال ذذذذذذذذذذ   لذذذذذذذذذذ  

ِ  مذذذذذذذذ   لوصذذذذذذذذذو  إلذذذذذذذذى تحن ذذذذذذذذذن  لموجذذذذذذذذو    و لم لوبذذذذذذذذذا  و لن  ذذذذذذذذا  و لإ ذذذذذذذذذ       و  ذذذذذذذذائج عمذذذذذذذذذ  هذذذذذذذذذ    لإ  ر   
 

وبمذذذذذذذذا  مكذذذذذذذذذ

 وبالمس وى  لت  ت غ  ف ه  لإ  ر   لمال   م  ح    لجمع أو  ل  ص  .  

 ( تصن    ل    لحسابا :٢١ما   )

   شم    جالا   لس    لآت  :  لحسابا   ل  

  حساب رئي   . لك  و   صص   حن    ل م  وهو  لحساب: رم 

  لحساب  ل ئي   .  س   مث   لحساب: وص 

 أ  غ ر ذلك. وضع
 
   لحساب:  مث  توض   عا  ع   لحساب عما إذ  كان م ح كا

  كذذذذذذذان  لحسذذذذذذذاب إذ  عمذذذذذذذا  مثذذذذذذذ  توضذذذذذذذ    لحسذذذذذذذاب: ط  عذذذذذذذ 
 
أ   مذذذذذذذن   حسذذذذذذذاب وهذذذذذذذ  هذذذذذذذو  لذذذذذذذنخ  ب ائمذذذذذذذ  أ  بالم ز   ذذذذذذذ  م ت  ذذذذذذذا

 حساب   ئ .  

  وه  هو ت ص ل  أ  غ ر ذلك.  لحساب  مث  توض   مس وى  : لحساب مس وى 

  لحساب.  ب ا  لم ت ط   حن    لإ  ر   مث  توض   : لإ  ر 

 (  لم  جع   لمس م   لنل    لحسابا :٢٢ما   )

لنحسذذذذذذذذذابا   غ ذذذذذذذذذر  لضذذذذذذذذذ ور    ل مذذذذذذذذذو   ل حن ذذذذذذذذذن  لأقذذذذذذذذذ  علذذذذذذذذذى سذذذذذذذذذنوي   صذذذذذذذذذ  أسذذذذذذذذذا  علذذذذذذذذذى  ل ذذذذذذذذذ   لحسذذذذذذذذذابا  م  جعذذذذذذذذذ   جذذذذذذذذذ 

  ذذذذذذذي جن ذذذذذذذن  رمذذذذذذذو   و سذذذذذذذ خن   لحذذذذذذذ فها ل  ع ذذذذذذذ  
ُ
   لحسذذذذذذذابا   ل ذذذذذذذ  ت

 
 ل ح  اجذذذذذذذا  محذذذذذذذن  ا

 
 و لمسذذذذذذذ   ل    لحال ذذذذذذذ  وف ذذذذذذذا

  لنجمع  .

 إج  ؤ       ل جو  ف ه  لى من    لإ  ر   لمال   وبنا   على ذلك      ع ما  .       لحسابا   ل       ر    إن  أي

   شم : و لت  إل ائ ا  لحاج  لها أو إلى ل      ح  ت ا إ  اف ت   لت   لحسابا  بم  جع  من    لإ  ر   لمال     و 

   و حن . لم   ل س عما   لحسابا   ل       لمنرج     لحسابا  .١

  لحسابا   لت  ل   شهن أي ح كا  خ    لسنو    لماض   ذ    لأرصن   لص    .   .٢

   و مك   مجها مع حسابا  أخ ى. متشاب   حسابا  بأن ا  ل ج ب   أو ح   لت     لحسابا  .٣

 حساب. إل ا  أو     ر وضع أو  ب     ل ا   ل ل   بم  جع   لم  جع  لن خل    و  . .٤

 (  ل عن   أو  ل    ر     ل    لحسابا : ٢٣ما   ) 
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     و    حاس  بإخ ار من    لإ  ر   لمال   إلى منى  لحاج  إلى ف   / إل ا  /     ر أو تح  ك حساب رئي   .  .١

  بالآ ي: .٢
 
     و  من    لإ  ر   لمال   لإعن ما ُ خ 

ِ  منى  لحاج  إلى ف   / إل ا  /     ر أو تح  ك .٣
 رئي   .     حساب ُ    

   لحساب  ل ئي     لم لوب كان  إذ  عما لل أ ن  لم ح     غ ر  لحسابا   قائم  م  جع  .٤
 
  ل ائم  أ  لا.       موجو  

 أ  لا.     لحساب  ف   كان  إذ    لنظ  ف ما  .5
 
  لم لوب مجن ا

   ع     ل ل  .٦
 
   حساب رئي   .  ف   / إل ا  /     ر أو تح  ك  طل  لنموذج  وف ا

  من    لإ  ر   لمال  .  ق   م    ل  م  لها    ل مو   تخص ص       لجن ن    ل ئيس   لإعن  ع ما   لحسابا  .٧

   لحسابا   مس خنمي  لمع من ب     ه وت ع له و عم مه على جم ع   لنموذج  س       و  من    لإ  ر   لمال   عنن .٨

    ل ئيس       لجمع  .

   إخ ار  لم  جع  لن خل  بالإج     ل ي ت   تخاذ . .٩

 حساب  ور   لإق ا   لشه       .١0

 ( ت   ن  لمس ح ا   لشه   : ٢٤ما   )

 ومن ا  لآ ي:
 
   ج  إق ا   لمس ح ا  شه  ا

    لمص وفا . جم ع

   جم ع  لإ      .

   لإ  ر   لمال   لها. من   لإعن  ع ما   لمس ح ا  وإج     لنفع     أو تجاو     ص أي  سو      

 ( إق ا   لمس ح ا   لسنو  :٢5ما   )

  عنن إق ا   لنور   لسنو   للمس ح ا   ج  إت ا   لإج       لآت  :

 مخصذذذذذذذذص مثذذذذذذذذ   سذذذذذذذذج    لمسذذذذذذذذ ح ا   لم عل ذذذذذذذذ  بذذذذذذذذالموظ  ن مذذذذذذذذ  سذذذذذذذذن  كذذذذذذذذ  ن ا ذذذذذذذذ   ذذذذذذذذ  مذذذذذذذذ  قِ ذذذذذذذذ  مذذذذذذذذن    لإ  ر   لمال ذذذذذذذذ   ل أ ذذذذذذذذن

   ل نم  ن ا   مس ح ا 
 
   لسائن  و لمعمو  ب ا     لمملك   لع ب    لسعو   . للأ ظم  و ل و   ن ط  ا

 ( ت   ن وإق ا   لنفعا   لم نم  و لمس ح  :٢٦ما   )

  لذذذذذذذذذنفعا  عنذذذذذذذذذن  لإق ذذذذذذذذذا   لشذذذذذذذذذه ي للمذذذذذذذذذنفوعا   لم نمذذذذذذذذذ  و لمسذذذذذذذذذ ح   علذذذذذذذذذى  لجمع ذذذذذذذذذ   جذذذذذذذذذ  م  عذذذذذذذذذا  ت   ذذذذذذذذذن جم ذذذذذذذذذع هذذذذذذذذذ  

  لم نم .  
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 المصروفات الأصولية 

 :( س اس   لص ف م   لأصو  ٢٧ما   )

  إن  عمل ذذذذذذذذذذذ   لصذذذذذذذذذذذ ف مذذذذذذذذذذذ   لمصذذذذذذذذذذذ وفا   لأصذذذذذذذذذذذول    كذذذذذذذذذذذون 
 
 لإجذذذذذذذذذذذ       لمو ف ذذذذذذذذذذذ   لمو   ذذذذذذذذذذذ   ذذذذذذذذذذذ   لمع مذذذذذذذذذذذن للم لذذذذذذذذذذذ  ط  ذذذذذذذذذذذا

 
 وط  ذذذذذذذذذذذا

   لم  ع      لجمع  . و ل عم ن

   لأصو . قائم      نرج أن  ج  سعو ي ق م ه أل  ر ا  ت جاو   أص  إن  أي

   لثاب  .  لأصو   حسابا     لإ ر جها  لم عارف عل ه بالشك   لأصول    لمص وفا  تخص ص

   ل ئيس  . مبرر    لا ح  فا  من    لإ  ر   لمال   ل وض   ق   م   لا ح  فا  تحل   ت     م  جع 

 صلاحية استخدام الحسابات 

 :ص ح    س خن    لحسابا  (٢٨ما   )

إن  صذذذذذذذذذذذذذذذ ح ا  إحذذذذذذذذذذذذذذذن ث أو  شذذذذذذذذذذذذذذذ  ا  أو  مذذذذذذذذذذذذذذذج أو ق ذذذذذذذذذذذذذذذ  أو إل ذذذذذذذذذذذذذذذا   لحسذذذذذذذذذذذذذذذابا  حسذذذذذذذذذذذذذذذ  مخ لذذذذذذذذذذذذذذذ  مسذذذذذذذذذذذذذذذ و ات ا وصذذذذذذذذذذذذذذذ ح   

 سذذذذذذذ خن    ل ذذذذذذذ   لوحذذذذذذذن     حاسذذذذذذذب   و لمسذذذذذذذ وى  لتذذذذذذذ   سذذذذذذذ ر عل ذذذذذذذه  لإ  ر   لمال ذذذذذذذ   ذذذذذذذ  تو يذذذذذذذع  لحسذذذذذذذابا  ُ حذذذذذذذن    ب ذذذذذذذ  ر 

 وذلك حس  لائح   لص ح ا .  

 دليل الإجراءات المالية والمحاسبية   

 :(  ل    لإج       لمال   و  حاسب  ٢٩ما   )

 للإجذذذذذذذ       لمال ذذذذذذذ  و  حاسذذذذذذذب    لتذذذذذذ   ترتذذذذذذذ   ل   ذذذذذذذن بذذذذذذذه لضذذذذذذذ ط وتوح ذذذذذذذن  لعمل ذذذذذذذا   لمال ذذذذذذذ  
 
 ضذذذذذذع مذذذذذذذن    لإ  ر   لمال ذذذذذذذ   لذذذذذذذ  

و ذذذذذذذ  وتضذذذذذذذ ط هذذذذذذذ    لإجذذذذذذذ       علذذذذذذذذى 
ُ
ثبذذذذذذذ  وت

ُ
و  حاسذذذذذذذب    ذذذذذذذ   لجمع ذذذذذذذ   و  تذذذذذذذرح  لنمذذذذذذذاذج  لمال ذذذذذذذ  و  حاسذذذذذذذذب    لتذذذذذذذ  ت

أن     ذذذذذذذذذذذى  سذذذذذذذذذذذ خن   أ ظمذذذذذذذذذذذ   لحاسذذذذذذذذذذذ   لآلذذذذذذذذذذذ  إلذذذذذذذذذذذى أ بذذذذذذذذذذذر قذذذذذذذذذذذنر ممكذذذذذذذذذذذ   ذذذذذذذذذذذ  إ جذذذذذذذذذذذا  و سذذذذذذذذذذذج    لعمذذذذذذذذذذذ   و ذذذذذذذذذذذ    ع مذذذذذذذذذذذا  

 مجموع   لإج       لمال   و  حاسب   ب   ر م  مجلر  لإ  ر .

 للس اسذذذذذذذذا  و ل و عذذذذذذذذن و لإجذذذذذذذذ       لمال ذذذذذذذذ   لمنصذذذذذذذذو  عل  ذذذذذذذذا  ذذذذذذذذ  هذذذذذذذذ   
 
إن   لإجذذذذذذذذ       لمال ذذذذذذذذ  و  حاسذذذذذذذذب   ت ضذذذذذذذذم  ت صذذذذذذذذ  

   ل ئح .

 الأعباء المالية  

 :( إ  ا   لأع ا   لمال  ٣0ما   )

ع من  لأو م   لش ه  .   
ُ
 إن  أي أم   ترت  عل ه ع   مال   ن غ  أن ُ  فع ف ه أم    اشي  ولا  
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 إدارة الأصول 

 (  شم   لأصو  ما  ل : ٣١ما   )

 لأصذذذذذذذذو   لثاب ذذذذذذذذ : ويذذذذذذذذذ  ع ذذذذذذذذار  عذذذذذذذذذ  شذذذذذذذذ    و ق نذذذذذذذذذا  وتملذذذذذذذذك  لأر  ذذذذذذذذذ   و لم ذذذذذذذذاني و لم  فذذذذذذذذذ  و لمعذذذذذذذذن   ووسذذذذذذذذذائ   لن ذذذذذذذذ  و لأ ذذذذذذذذذاث 

  ل  م  لحاج   لعم  و لت   ساعن    تح    أغ     ق نائ ا.  

   لأصو   لم ن ول : وي  ع ار  ع   لن ن    ل  م  لحاج   لعم   بالإضاف  إلى  لأصو   لم ن ول   لأخ ى.

 ( س اسا  إ  ر   لأصو :٣٢ما   )

   لثاب ذذذذذذذذذ   لأصذذذذذذذذذو   ح ذذذذذذذذذا    ذذذذذذذذذ   .١
 
  ذذذذذذذذذ  ب كل ت ذذذذذذذذذا  ل ار خ ذذذذذذذذذ   لسذذذذذذذذذج    ذذذذذذذذذ  ت   ذذذذذذذذذنها و ذذذذذذذذذ    لمع مذذذذذذذذذن  للإجذذذذذذذذذ      ط  ذذذذذذذذذا

   لح ا  . تار خ

 تذذذذذذار خ  لتذذذذذذ   ع ذذذذذذ  بذذذذذذال تر    ل اصذذذذذذ   لمال ذذذذذذ   ل ذذذذذذو ئ   ذذذذذذ   لم  ذذذذذذن   لثاب ذذذذذذ   لأصذذذذذذو   و لإفصذذذذذذاح عذذذذذذ   ل   ذذذذذذ    جذذذذذذ  .٢

   لمتر    لها.  لإه ل  سو   وشعن ح ا ت ا

  لإهذذذذذذذذذذذ ل ط   ذذذذذذذذذذذ  باسذذذذذذذذذذذ خن   للأصذذذذذذذذذذذ   لإ  ذذذذذذذذذذذا    لعمذذذذذذذذذذذ  علذذذذذذذذذذذى للإهذذذذذذذذذذذ ل  ل ابلذذذذذذذذذذذ   لأصذذذذذذذذذذذو    جذذذذذذذذذذذ  تو يذذذذذذذذذذذع تكل ذذذذذذذذذذذ  .٣

   لم اش .

  سذذذذذن  لكذذذذذ  أسذذذذذا  كامذذذذذ  علذذذذذى  لإهذذذذذ ل تحم ذذذذذذ   ذذذذذ   و مذذذذذا سذذذذذنوي  أسذذذذذا  علذذذذذى  لإهذذذذذ ل حسذذذذذاب  ذذذذذ   .٤
 
 مذذذذذذ   ع  ذذذذذار 

  لذذذذذذذ خلص تذذذذذذذ   لذذذذذذذ ي  لسذذذذذذذن  علذذذذذذذى  لإهذذذذذذذ ل لا ُ حمذذذذذذذ   مذذذذذذذ   لأصذذذذذذذ   لذذذذذذذ خلص حالذذذذذذذ   ذذذذذذذ  بينمذذذذذذذا  لأصذذذذذذذ   ح ذذذذذذذا   تذذذذذذذار خ

   لأص  و    م الإع  ه    لأمور م  ق   من    لإ  ر   لمال  . م  ف ه

   لثاب   ل و     لأص  وتار خ ح ا ته.  لأصو   م  على ك  أص  م قم  ب اقا  وضع .5

   ذذذذذذذذذذذائج و جذذذذذذذذذذذ  م ار ذذذذذذذذذذذ   لثاب ذذذذذذذذذذذ  للأصذذذذذذذذذذذو   بالنسذذذذذذذذذذذ    لع نذذذذذذذذذذذا  أسذذذذذذذذذذذا  علذذذذذذذذذذذى  وري م ذذذذذذذذذذذن ني حصذذذذذذذذذذذ  إجذذذذذذذذذذذ     جذذذذذذذذذذذ  .٦

  لتسذذذذذذذذذذذو ا  إجذذذذذذذذذذذ     لم اب ذذذذذذذذذذذ   جذذذذذذذذذذذ  عذذذذذذذذذذذن  حالذذذذذذذذذذذ  و ذذذذذذذذذذذ   لسذذذذذذذذذذذج   حسذذذذذذذذذذذ   لثاب ذذذذذذذذذذذ   لأصذذذذذذذذذذذو   قذذذذذذذذذذذو ئ  مذذذذذذذذذذذع  لحصذذذذذذذذذذذ 

   لمناس  .

   لثاب ذذذذذذذذذ   لأصذذذذذذذذذو   مذذذذذذذذذ   لذذذذذذذذذ خلص .٧
 
  لثاب ذذذذذذذذذذ   لعذذذذذذذذذا  وسذذذذذذذذذج   لأصذذذذذذذذذو    لأسذذذذذذذذذ اذ  ذذذذذذذذذ   فتذذذذذذذذذر  لمع مذذذذذذذذذذن  للإجذذذذذذذذذ      وف ذذذذذذذذذا

تحم ذذذذذذ   لمكاسذذذذذذ  )أو  ل سذذذذذذائ ( مذذذذذذ   لأصذذذذذذو   لثاب ذذذذذذ   لمذذذذذذ خلص من ذذذذذذا   جذذذذذذ  ذلذذذذذذك   مذذذذذذا علذذذذذذى بنذذذذذذا    تحن ثذذذذذذه و جذذذذذذ 

 على حساب  لأرباح و ل سائ .

  شه .  ك  ن ا       لعا   لأس اذ  فتر رص ن مع  لثاب    لأصو   سج   سو   .٨

 ( إج      ح ا    لأصو   لثاب   أو     رها أو  ل خلص من ا: ٣٣ما   )

 ق ذذذذذذذذ  مذذذذذذذذ   لموقذذذذذذذذع  اب ذذذذذذذذ  أو     رهذذذذذذذذا أو  لذذذذذذذذ خلص من ذذذذذذذذا أصذذذذذذذذو   شذذذذذذذذ     عم ذذذذذذذذن  مذذذذذذذذوذج  ع  ذذذذذذذذ   لمعن ذذذذذذذذ   لإ  ر   علذذذذذذذذى ▪

 أص .   ش    على  ع ما  لنحصو    لنموذج ه    س خن    لمس ول  ع  ذلك   ما      لإ  ر 

   لأص   لم لوب. لإش    لل  ا  لمس و   لمشتر ا  وت ن مه  لش     عم ن  موذج  س كما  ▪

   لنموذج ت ن   ▪
 
  عل  ا م   لإ  ر    لمعن  .  لحصو     الوجا      أو أسعار ع و  بأي مصحوبا
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   لم لذذذذذذذذذذذوب  ل عم ذذذذذذذذذذذن   حاسذذذذذذذذذذذ  بم  جعذذذذذذذذذذذ    ذذذذذذذذذذذو  ▪
 
  سذذذذذذذذذذذ كما   لمعلومذذذذذذذذذذذا   لمع مذذذذذذذذذذذن    مذذذذذذذذذذذا  جذذذذذذذذذذذ  بالمو   ذذذذذذذذذذذ  م ار ذذذذذذذذذذذ 

 بالم ف ذذذذذذذا   لنمذذذذذذذوذج ت ذذذذذذذن   بالمو   ذذذذذذذ  و جذذذذذذذ   ل اصذذذذذذذ 
 
إلذذذذذذذى مذذذذذذذن    لإ  ر   لمال ذذذذذذذ   لذذذذذذذ ي   ذذذذذذذو  بم  جع ذذذذذذذه  مصذذذذذذذحوبا

  وت ن مه لصاح  ص ح   أم   لش    وذلك حس  لائح   لص ح ا   لمع من .

  غ ذذذذذذذذر  لأصذذذذذذذذ  كذذذذذذذذان إذ  ▪
 
مذذذذذذذذ  صذذذذذذذذاح   لصذذذذذذذذ ح   ق ذذذذذذذذ  ت ن مذذذذذذذذه   لمو ف ذذذذذذذذ  علذذذذذذذذى  لمو   ذذذذذذذذ   جذذذذذذذذ   لحصذذذذذذذذو    ذذذذذذذذ  مذذذذذذذذنرجا

  ل ع ما .

  اب ذذذذذذ  لذذذذذذلإ  ر  أصذذذذذذو   لح ذذذذذذا    ل عم ذذذذذذن  مذذذذذذوذج إرسذذذذذذا   ذذذذذذ    لاع مذذذذذذا  مذذذذذذ  صذذذذذذاح   لصذذذذذذ ح   علذذذذذذى  لحصذذذذذذو   لإعذذذذذذن ▪

   لمعن    ب     لأم .

  وت ن مذذذذذذذذذه  لشذذذذذذذذذ    طلذذذذذذذذذ   لإ  ر   لمعن ذذذذذذذذذ  ب جه ذذذذذذذذذز ت ذذذذذذذذذو  ▪
 
  ل ذذذذذذذذذا  بال عم ذذذذذذذذذن للمسذذذذذذذذذ و  عذذذذذذذذذ   لمشذذذذذذذذذتر ا  مصذذذذذذذذذحوبا

   لأص . لإش   

  لأص  وم اب  ه و ل أ ن منه.   لإ  ر   لمعن   لإش    ت و  ▪

  ش ك بإصن ر  لإ  ر   لمال      حا   ل عم ن ت و  ▪
 
   لنفع. لإج      وف ا

 و مذذذذذذذوذج طلذذذذذذذ   لأصذذذذذذذل   و ل ذذذذذذذاتور   لمع مذذذذذذذن  لنمذذذذذذذوذج بإرسذذذذذذذا   لمسذذذذذذذ و  عذذذذذذذ   لمشذذذذذذذتر ا    ذذذذذذذو   لأصذذذذذذذ  شذذذذذذذ    لإعذذذذذذذن ▪

  للإ  ر   لمال  .  لنفع

 لمذذذذذذذذذذور   لأصذذذذذذذذذذل    وفذذذذذذذذذذاتور   لثابذذذذذذذذذذ   لأصذذذذذذذذذذ  ح ذذذذذذذذذذا    مذذذذذذذذذذوذج   حاسذذذذذذذذذذ  باسذذذذذذذذذذ      ذذذذذذذذذذو   فذذذذذذذذذذع ق مذذذذذذذذذذ   لأصذذذذذذذذذذ   لإعذذذذذذذذذذن ▪

  لإ خالها وت   نها.

 ( م الإع  سج   لأصو :٣٤ما   )

بالكام  بما ف  ا   للأصو    لسن  ن ا       لإه ل حساب  ل     لثاب     لأصو   سج      لأصو   لت  ت  إضافت ا  جم ع إ ر ج 

    لأصو   لت  ت  ح ا ت ا.

    لثاب  .   لأصو   سج  م    لسن    خ   من ا  ل خلص  ت   لت     لأصو   جم ع  ست عا 

 إدارة المستودع   

 (  لمس و  : ٣5ما   )

  ننرج  لمس و   تح  إ  ر   لش ون  لإ  ر       له ك   ل نظ م  لنجمع  .   

 (  ل عام  مع     ون: ٣٦ما   )  

        ل عام  مع     ون على  لنحو  لآ ي:

   لإسع   ل كل   أو سع   لسو  أي ما أق .     ون ت   ن     
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   لمذو     سذ    عنذن     ذ ون  ت   ذن ذ   
 
    لاس   .إ صذا    و سذ خ  ج   لمسذ و  فذي فعل ذا

   من ظ .  أسا   على  ل ال   للمو   مخصص   تكو      

 ( ت   ن مشتر ا      ون:٣٧ما   )

   ج   ت ا   لإج       لآت  :     ون مشتر ا  ل    ن ▪

  ع  ط     س خن   محض   ل حص و لاس   .     ون  لمس و    س ل  أم ن ▪

      ون. ورقاب  إ  ر   ظا     إ ر ج  لمو    ل أ ن م      ون وم اب  ه مع ما ت  طل ه وم     ▪

و ل ذذذذذذذذذذاتور  ومحضذذذذذذذذذذ    لمذذذذذذذذذذور   سذذذذذذذذذذل   وإ صذذذذذذذذذذا   لشذذذذذذذذذذ    أمذذذذذذذذذذ  مذذذذذذذذذذ    سذذذذذذذذذذ  أمذذذذذذذذذذ ن  لمسذذذذذذذذذذ و   لذذذذذذذذذذلإ  ر   لمال ذذذذذذذذذذ  صذذذذذذذذذذور  ▪

   لاس   .

  لمسذذذذذذذذذذذ خ ج  مذذذذذذذذذذذ   ل ضذذذذذذذذذذذائع  سذذذذذذذذذذذ    إ صذذذذذذذذذذذا  ونسذذذذذذذذذذذ   لمسذذذذذذذذذذذتنن   جم ذذذذذذذذذذذع وم اب ذذذذذذذذذذذ  بم  جعذذذذذذذذذذذ    حاسذذذذذذذذذذذ    ذذذذذذذذذذذو  ▪

  لحاسوب.

 ( إضاف  مو  / أصناف جن ن :٣٨ما   )

 تحن ن ف    لصن  وعن   ومكان وجو     خ   لمس و   وذلك لتسه   عمل    ل عام  معه.  

  تحن ن  ظا  ت م ز خا  للمخ ون  أخ  لإع ن  لاع  ار ط  ع  أصناف     ون وذلك لتسه   م الإعت ا.

 ( س م      ون:٣٩ما   )

جم ذذذذذذذذع أصذذذذذذذذناف    ذذذذذذذذ ون  جذذذذذذذذ  أن تخذذذذذذذذ ن  ذذذذذذذذ  مكذذذذذذذذان آمذذذذذذذذ  لضذذذذذذذذمان عذذذذذذذذن  تل هذذذذذذذذا  وتذذذذذذذذوف ر وسذذذذذذذذائ  خاصذذذذذذذذ  ل خذذذذذذذذ    لإعذذذذذذذذض 

   لأصناف وح ظها م   لعو م   لجو   )مث   لح  ر   لعال     لبر    ل طوب   إل  ...(.

   ج  أن    ص   لنخو  إلى  لمس و   على  لموظ   لم و  ب لك.

 ( ص ف  لمو  : ٤0ما   )

 ص ف  لمو   للإ  ر       ل    شم   لآ ي:  

 ع  ذذذذذذذذذ   مذذذذذذذذذوذج طلذذذذذذذذذ  صذذذذذذذذذ ف مذذذذذذذذذو   مذذذذذذذذذ  ق ذذذذذذذذذ   لإ  ر   لمعن ذذذذذذذذذ  و ع مذذذذذذذذذا   مذذذذذذذذذ  مذذذذذذذذذن   إ  ر   لشذذذذذذذذذ ون  لإ  ر ذذذذذذذذذ   ولا بذذذذذذذذذن مذذذذذذذذذ  

  ل وق ع على  لنموذج م  ق   مس ل   لمو  .

.    ج   سج    لمو    لت  ت  ص فها وق نها على حساب     ون  لمعن  
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 الموازنات التقديرية

 ( أسر إعن    لمو      ل  ن    :٤١ما   )

عذذذذذذذذن  لجمع ذذذذذذذذذ  خ ذذذذذذذذذ  سذذذذذذذذذنو   مشذذذذذذذذذ    مذذذذذذذذذ   ل  ذذذذذذذذذ  طو لذذذذذذذذذ   لأجذذذذذذذذ  و شذذذذذذذذذم  علذذذذذذذذذى  ل  ذذذذذذذذذط  ل  ع ذذذذذذذذذ  ومذذذذذذذذذ  هذذذذذذذذذ    ل  ذذذذذذذذذط 
ُ
 

 ل  ع ذذذذذذذذذذ   خ ذذذذذذذذذذذ   ل ذذذذذذذذذذذوى  لبشذذذذذذذذذذذ    وتذذذذذذذذذذذنرج ف  ذذذذذذذذذذذا  لوظذذذذذذذذذذذائ   لتذذذذذذذذذذذ   ترتذذذذذذذذذذذ   سذذذذذذذذذذذ حن   ا ل مكذذذذذذذذذذذ ن إ  ر    لجمع ذذذذذذذذذذذ  مذذذذذذذذذذذ  

 لن ذذذذذذذو  بالأهذذذذذذذن ف  لتذذذذذذذ     ذذذذذذذ ر إ جا هذذذذذذذا خذذذذذذذ    لعذذذذذذذا  ومذذذذذذذا يذذذذذذذ  إلا مذذذذذذذ   لأهذذذذذذذن ف   حذذذذذذذن    ذذذذذذذ   ل  ذذذذذذذ  طو لذذذذذذذ   لأجذذذذذذذ . 

وعلذذذذذذذى أن  شذذذذذذذم  هذذذذذذذ    ل  ذذذذذذذ  عذذذذذذذن   لمذذذذذذذوظ  ن و لمسذذذذذذذ خنم ن  لجذذذذذذذن  ومسذذذذذذذ و ه   لم ذذذذذذذ  وتكل ذذذذذذذت    لشذذذذذذذه    و لسذذذذذذذنو   

 وتار خ  ل حاقه  بالعم .

 لإعن    لمو      ل  ن    .
 
   ع بر  ل     لسنو   أساسا

 ( أهن ف  لمو      ل  ن    :٤٢ما   )

 لمو   ذذذذذذذذ   ل  ن   ذذذذذذذذ  ويذذذذذذذذ  ع ذذذذذذذذار  عذذذذذذذذ   لبر ذذذذذذذذامج  لمذذذذذذذذال   لسذذذذذذذذنوي لنجمع ذذذذذذذذ  ل ح  ذذذذذذذذ   لأهذذذذذذذذن ف  لمنرجذذذذذذذذ   ذذذذذذذذ   ل  ذذذذذذذذ   لسذذذذذذذذنو   

ويذذذذذذذذ   لتذذذذذذذذ  ت ضذذذذذذذذم  جم ذذذذذذذذع  لاسذذذذذذذذ خن ما  و لمذذذذذذذذو ر     لذذذذذذذذ  أنشذذذذذذذذ    لجمع ذذذذذذذذ   ويسذذذذذذذذعى مذذذذذذذذ  ور   إعذذذذذذذذن  ها ل ح  ذذذذذذذذ  

 ما  ل :  

 إلذذذذذذذى  ح  اجذذذذذذذا  و قع ذذذذذذذ  وأهذذذذذذذن ف  ▪
 
 ل ع  ذذذذذذذر  لمذذذذذذذال  عذذذذذذذ  خ ذذذذذذذ   لعمذذذذذذذ   لسذذذذذذذنو    لمعذذذذذذذن  علذذذذذذذى أسذذذذذذذا  علمذذذذذذذ  مسذذذذذذذتنن 

 قابل  لل ح   .  

 رصن  لمو ر   لمال    ل  م  ل مو    لأنش    لت   سعى  لجمع   ل ح   ها.   ▪

 مساعن  إ  ر   لجمع   على تن    س اسات ا و ل ع    ب لك  لس اسا  و لعم  ب ا.   ▪

 ق ا   لأ     لكل  لنجمع  .   ▪

 ل قابذذذذذذذذ  و لضذذذذذذذذ ط  لذذذذذذذذن خل  وذلذذذذذذذذك عذذذذذذذذ  ط  ذذذذذذذذ   لم ار ذذذذذذذذا   لمسذذذذذذذذ م   بذذذذذذذذ ن  لأرقذذذذذذذذا   لم ذذذذذذذذنر  و لأرقذذذذذذذذا   ل عل ذذذذذذذذ  و لتذذذذذذذذ   ▪

 ع  ط   ها  مك    تشاف   ام  لضع  و لعم  على ت و ت ا.  

مسذذذذذذذذذذاعن  إ  ر   لجمع ذذذذذذذذذذ  علذذذذذذذذذذى ت ذذذذذذذذذذن    ح  اجات ذذذذذذذذذذا مذذذذذذذذذذ  رأ   لمذذذذذذذذذذا   لعامذذذذذذذذذذ  و جذذذذذذذذذذ   لسذذذذذذذذذذ ول   لن ن ذذذذذذذذذذ   ل  مذذذذذذذذذذ   ▪

 بأو .
 
  لسن    لالتز ما   لنور   أولا

 ( أقسا   لمو      ل  ن    :٤٣ما   )

عن  لجمع   مو     ت ن     لإ     ت ا و   ات ا كانعكا  مال  لن     لسنو   على أن  شم   لمو      ل  ن      لآ ي:
ُ
  

 لمو      ل  ن     للن  ا   لتش  ل   وتض  تكل    ل وى  لبش     ل ائم  على رأ   لعم  وتكل    ل وى  لعامل   لمضاف   

   خ    لعا   ل ا   و   ا   لمو   و ل نما   لمست لك  وتكل    لمعن   و ل جه ز  . 

   لمو      ل  ن     للإ  ا  على خنما   ل عا    لم نم  للمس   ن  .
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    لمو      ل  ن     لإ        لجمع   ومصا ر  ل مو   للن  ا   لتش  ل   ول نما   ل عا    لم نم .

 * م حظ : ت و    لن  ا  و لإ           ل   حسابا   لجمع   ولك  وحن  محاسب   وكٌ  على حن .   

 (  لمن   ل من   للمو      ل  ن    : ٤٤ما   ) 

 عذذذذذذذن  لإ  ر   لمال ذذذذذذذذ   ذذذذذذذ   لجمع ذذذذذذذذ  مشذذذذذذذ و   لمو   ذذذذذذذذ   ل  ن   ذذذذذذذ  طو لذذذذذذذذ   لأجذذذذذذذذ  لمذذذذذذذن  سذذذذذذذذن   وق ذذذذذذذ  ن ا ذذذذذذذذ   لسذذذذذذذن  بث  ذذذذذذذذ  أشذذذذذذذذه  

علذذذذذذذى  لأقذذذذذذذ  ت ذذذذذذذو   لإ  ر  بإعذذذذذذذن    لمو   ذذذذذذذ   ل  ن   ذذذذذذذ  عذذذذذذذ   لسذذذذذذذن   لمال ذذذذذذذ   لم  لذذذذذذذ  مذذذذذذذع  لأخذذذذذذذ  لإعذذذذذذذ ن  لاع  ذذذذذذذار  قتر حذذذذذذذا  

 إ  ر    لجمع       ل  .  

 ( مس ول   إعن    لمو      ل  ن    :٤5ما   ) 

 للمذذذذذذذذذذذن    ل ن  ذذذذذذذذذذذ يتخذذذذذذذذذذذ ص  لإ  ر   لمال ذذذذذذذذذذذ  بوضذذذذذذذذذذذع  ل خ ذذذذذذذذذذذ ط  لمذذذذذذذذذذذال  ) لمو   ذذذذذذذذذذذ   ل  ن   ذذذذذذذذذذذ ( لنجمع ذذذذذذذذذذذ   ومذذذذذذذذذذذ   ذذذذذذذذذذذ  ت ذذذذذذذذذذذن  

 ل  ن مه  جلر  لإ  ر  ل ع ما  و ل صن  .  

 (  لالتز   بالمو      ل  ن    :٤٦ما   )

تلتذذذذذذذذذذذذز  إ  ر    لجمع ذذذذذذذذذذذذ  بمشذذذذذذذذذذذذ و   لمو   ذذذذذذذذذذذذ   ل  ن   ذذذذذذذذذذذذ  وت ذذذذذذذذذذذذو  كذذذذذذذذذذذذ  من ذذذذذذذذذذذذا بتن  ذذذذذذذذذذذذ  مذذذذذذذذذذذذا جذذذذذذذذذذذذا  ب ذذذذذذذذذذذذا  وكذذذذذذذذذذذذٌ  من ذذذذذذذذذذذذا  ذذذذذذذذذذذذ  حذذذذذذذذذذذذنو  

  خ صاصات ا.  

 (  ل عن      بنو   لمو      ل  ن    :٤٧ما   )

 لاع مذذذذذذذذا     لمال ذذذذذذذذ   لم ذذذذذذذذ ر  لل نذذذذذذذذو   ذذذذذذذذ  لائحذذذذذذذذ   لصذذذذذذذذ ح ا   لمال ذذذذذذذذ  و لإ  ر ذذذذذذذذ   - عذذذذذذذذن  /   ذذذذذذذذا  / إل ذذذذذذذذا   -مذذذذذذذذ   لممكذذذذذذذذ  تجذذذذذذذذاو  

  لمع من      لجمع   وبنا   على  لص ح ا   لممنوح  لصاحب ا.  

 أسس إعداد الحسابات الختامية

 ( إعن    لحسابا   ل  ام  :٤٨ما   )

 عذذذذذذذذذذن  لإ  ر   لمال ذذذذذذذذذذ   لحسذذذذذذذذذذابا   ل  ام ذذذذذذذذذذ  و لم ز   ذذذذذذذذذذ   لعموم ذذذذذذذذذذ  لع ضذذذذذذذذذذها علذذذذذذذذذذى  لمذذذذذذذذذذن    ل ن  ذذذذذذذذذذ ي  لذذذذذذذذذذ ي   ذذذذذذذذذذو  بنر سذذذذذذذذذذت ا 

 لع ضها على مجلر  لإ  ر  لاع ما ها    موعن لا   جاو       أشه  م    ت ا   لسن   لمال  .  
 
 تمه ن 

 مذذذذذذذذا  عذذذذذذذذ    لم ز   ذذذذذذذذ  علذذذذذذذذى مجلذذذذذذذذر  لإ  ر  ب وق ذذذذذذذذع  لمذذذذذذذذن    ل ن  ذذذذذذذذ ي و لم  جذذذذذذذذع  لذذذذذذذذن خل  و  فذذذذذذذذ  معهذذذذذذذذا ت   ذذذذذذذذ  مذذذذذذذذن    لإ  ر  

 م   لمن    ل ن   ي.  
 
  لمال   مع من 

 ( ضو بط إعن    لم ز    :٤٩ما   )

     ى عنن إعن    لم ز     ما  ل :  

 من ا جم ع  لاست  كا  حتى تار خ إعن    لم ز    .    ▪
 
 إظهار بنو   لأصو   لثاب   بال كل   مخصوما

 إظهار بنو   لأصو   لم ن ول     مجموعا  م جانس  مع ب ان ك  مجموع  على حن .   ▪

 من ا مجمو     صصا  حتى تار خ  لم ز    .    ▪
 
 إظهار عناص   لأرصن   لمن ن   لأخ ى بال  ص   مخصوما
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 ت ضم   لم ز     أرقا   لم ار   ما ب ن  لسن   لمال    لحال   و لسن   لمال    لساب   م اب  ك  بنن م  بنو ها.   

 النظام المحاسبي والدفاتر  

 ( إمسال  لسج     حاسب  :50ما   )

تح ذذذذذذذذذذ    حاسذذذذذذذذذذ    لمال ذذذذذذذذذذ  إمسذذذذذذذذذذال  لسذذذذذذذذذذج    ل  مذذذذذذذذذذ  ل  ذذذذذذذذذذذن حسذذذذذذذذذذابا   لجمع ذذذذذذذذذذ      ل ذذذذذذذذذذ  بمذذذذذذذذذذا  ك ذذذذذذذذذذ   سذذذذذذذذذذه   إعذذذذذذذذذذذن   

 حسابا   لأرباح و ل سائ  و لم ز      لعموم      ن ا   ك  سن  مال  .  

 ( أ و    لسج     حاسب  :5١ما   )

ِ  مذذذذذذذ  تح  ذذذذذذذذ  
 
كذذذذذذذ  لمذذذذذذذا ت  ضذذذذذذذ ه ط  عذذذذذذذ  أعمذذذذذذذا   لجمع ذذذذذذذ  بح ذذذذذذذ  ُ م 

 
 لسذذذذذذذج     حاسذذذذذذذب    ل ا و  ذذذذذذذ  و لم عذذذذذذذارف عل  ذذذذذذذا وف ذذذذذذذا

ِ  م  سهول   س خ  ج  ل  ا ا  ووضوحها.
 
   لأغ     لم كور      ل نو   لساب   وتمِك

أي سذذذذذذذذج   إحصذذذذذذذذائ   أو ب ا  ذذذذذذذذ  ل ذذذذذذذذوف ر مذذذذذذذذا ت ل ذذذذذذذذه  لجهذذذذذذذذا      صذذذذذذذذ  وحسذذذذذذذذ  مذذذذذذذذا ت  ضذذذذذذذذ ه عمل ذذذذذذذذا   لم الإعذذذذذذذذ   ل اصذذذذذذذذ  

  بتن     لمو      ل خ       لسنو  .

 الفصل الثالث: المدفوعات  

 سياسات عامة

 ( س اسا   لص ف:5٢ما   )

  ذذذذذذذذذذ    لصذذذذذذذذذذ ف لإشذذذذذذذذذذ كا  أو حذذذذذذذذذذو لا  
 
 ذذذذذذذذذذ   صذذذذذذذذذذ ف  لم ذذذذذذذذذذال  بم   ذذذذذذذذذذ ى إذن  لصذذذذذذذذذذ ف و لمسذذذذذذذذذذتنن    لم  ذذذذذذذذذذن  للصذذذذذذذذذذ ف  وعذذذذذذذذذذا  

 لإسنن  لص ف.  
 
 بنك   م ف ا

مذذذذذذ   لممكذذذذذذ  عنذذذذذذن  لضذذذذذذ ور  صذذذذذذ ف م لذذذذذذ  معذذذذذذ ن لموظذذذذذذ  أو أ  ذذذذذذر   صذذذذذذ ف منذذذذذذه علذذذذذذى لإعذذذذذذض أعمذذذذذذا   لجمع ذذذذذذ  بصذذذذذذ   عهذذذذذذن  

 ل ئح   لص ح ا   لمال   و لإ  ر    لمع من .  
 
 مال   م ق   على أن  سوى عنن   ت ا   ل    من ا وذلك وف ا

 لل عاقذذذذذذذذذذن 
 
إن  سذذذذذذذذذذن   ق مذذذذذذذذذذ   لتز مذذذذذذذذذذا   لجمع ذذذذذذذذذذ  غ ذذذذذذذذذذر و ر  إلا لإعذذذذذذذذذذن  ل ح ذذذذذذذذذذ  مذذذذذذذذذذ  تن  ذذذذذذذذذذ   ل ذذذذذذذذذذ ف  لآخذذذذذذذذذذ  لالتز ماتذذذذذذذذذذه  ط  ذذذذذذذذذذا

  حذذذذذذذذذذ ر بينذذذذذذذذذذه وبذذذذذذذذذذ ن  لجمع ذذذذذذذذذذ   ومذذذذذذذذذذع ذلذذذذذذذذذذك فذذذذذذذذذذإن مذذذذذذذذذذ  صذذذذذذذذذذ ح ا  مذذذذذذذذذذن    لإ  ر   لمال ذذذذذذذذذذ  صذذذذذذذذذذ ف م ذذذذذذذذذذال  م نمذذذذذذذذذذ  تحذذذذذذذذذذ  

 لحسذذذذذذذذذذذاب إذ   عذذذذذذذذذذذ   لحاجذذذذذذذذذذذ  لذذذذذذذذذذذ لك ولكذذذذذذذذذذذ  لإشذذذذذذذذذذذ م  لحصذذذذذذذذذذذو  علذذذذذذذذذذذى  لضذذذذذذذذذذذمان  لكذذذذذذذذذذذا    مذذذذذذذذذذذع أخذذذذذذذذذذذ  مو ف ذذذذذذذذذذذ   لمذذذذذذذذذذذن   

    ل ن   ي على ذلك.  

 ( س اسا  إصن ر  لش كا :5٣ما   )

لا  صذذذذذذذذذذ ف أي شذذذذذذذذذذ ك إلا بموجذذذذذذذذذذ   مذذذذذذذذذذوذج طلذذذذذذذذذذ  إصذذذذذذذذذذن ر شذذذذذذذذذذ ك وب وق ذذذذذذذذذذع ومصذذذذذذذذذذا ق   لمسذذذذذذذذذذ و  حسذذذذذذذذذذ  لائحذذذذذذذذذذذ   ▪

  لص ح ا   لمال   و لإ  ر    لمع من      لجمع   وللمس   ن  لأو  ف ط.  

لا  ح ر  لش ك إلا لإعن  لم  جع  وأخ   ل وص     حاسب   وم  جع  لائح   لص ح ا   لمال   و لإ  ر   على إذن   ▪

  لص ف و لمو ف   عل ه م  ق   من    لإ  ر   لمال  .   
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 بأو  وإرجا    ▪
 
 ح    من    لإ  ر   لمال   بنفات   لش كا   لو ر   م   ل نك  و تسل    حاس   لنفات   ل  م  أولا

 ما ل  ُ س خن  من ا    ن ا   ك   و  إلى من    لإ  ر   لمال   لح ظه     ل   ن .   

 توق ع أي ش ك على ب ا   و ما  ج  أن تح    لش كا   لمل ا  مع أصولها بنفتر  لش كا  وم    ▪
 
ُ حظ  ب اتا

  خال  ه    لأم    حم  مس ول   ذلك.  

▪   
 
ُ حظ   س خ  ج أي ش ك لحامله و   حال  ف ن أي ش ك  ن غ  إخ ار ف    ل نك  لمسحوب عل ه  لش ك فور 

 لإ  اف ص فه و ع  ار   
 
 وعلى أن  و       لإخ ار رق   لش ك وق م ه وتار خ صنور .    لا غ ا

 ب ت ع  سلس  أرقامها  وم اب ت ا مع إذن  لص ف  ل ا  بك    ▪
 
  و    حاس  بم  جع   لش كا   لصا ر   وم ا

   .
 
 ش ك و     ل    ن    حساب  ل نك مع م  عا  أن      ل  ن  وم ا

 ع  ط      حاس   وت    لتسو    لشه    لحساب  ل نك   ▪
 
ت   م اب    شوف  ل نك على  فتر  ل نك شه  ا

   بمع ف  من    لإ  ر   لمال   وع ضها عل ه وأخ  مو ف  ه عل  ا.

 ( س اس   ل عام  مع  لمستنن  :5٤ما   )

 جذذذذذذذذ  أن تح ذذذذذذذذ  أصذذذذذذذذو   لمسذذذذذذذذتنن    لم  ذذذذذذذذن  للصذذذذذذذذ ف مذذذذذذذذع  لشذذذذذذذذ كا  عنذذذذذذذذن  ل وق ذذذذذذذذع  و جذذذذذذذذ  أن   شذذذذذذذذ  علذذذذذذذذى  لمسذذذذذذذذذتنن   

 بما    ن إصن ر  لش كا .  

إذ  ف ذذذذذذن   لمسذذذذذذذتنن    لم  ذذذذذذذن  لاسذذذذذذ ح ا  م لذذذذذذذ  معذذذذذذذ ن جذذذذذذا  أن  ذذذذذذذ    لصذذذذذذذ ف بمو ف ذذذذذذ   لمذذذذذذذن    ل ن  ذذذذذذذ ي لإعذذذذذذن  ل أ ذذذذذذذن مذذذذذذذ  

عذذذذذذذن  سذذذذذذذاب    لصذذذذذذذ ف  ويشذذذذذذذترم أخذذذذذذذ   ل عهذذذذذذذن  لذذذذذذذ    علذذذذذذذى طالذذذذذذذ   لصذذذذذذذ ف ب حم لذذذذذذذه  لن ذذذذذذذائج  لتذذذذذذذ  تترتذذذذذذذ  علذذذذذذذى تكذذذذذذذ  ر 

   لص ف  وأن   ن  طال   لص ف بن  فاقن ع   لمستنن إن أمك .

 (  ع ما  إذن  لص ف:55ما   )

      ع ما  إذن  لص ف م   لجمع   على  لوجه  لآ ي:   

 للصذذذذذذذذ ف  وم  جع ذذذذذذذذه مذذذذذذذذ  ق ذذذذذذذذ    حاسذذذذذذذذ  و وقذذذذذذذذع عل ذذذذذذذذه  ومذذذذذذذذ   ذذذذذذذذ   ذذذذذذذذ   
 
أن  سذذذذذذذذ و   جم ذذذذذذذذع  لمسذذذذذذذذتنن    لتذذذذذذذذ  تجعلذذذذذذذذه قذذذذذذذذاب 

   ع ما   م  ق   من    لإ  ر   لمال  .

إذ  كذذذذذذذذان  لصذذذذذذذذ ف بموجذذذذذذذذ  فذذذذذذذذو ت ر  لمذذذذذذذذور     جذذذذذذذذ  أن   فذذذذذذذذ  بذذذذذذذذإذن  لصذذذذذذذذ ف صذذذذذذذذور  محضذذذذذذذذ   سذذذذذذذذ     لمذذذذذذذذو    وإذن تور ذذذذذذذذنها 

  وموقع عل ه م   لمس و  باس     لمو   وأن ا م اب   للمو ص ا   لم لوب .

   ما  ج  أن ُ  ش  على  ل اتور  م  ق    لإ  ر   لمال   بأ ه ل   س   ص ف ق م  ه    ل اتور  م  ق  .

 ( س اس   ل عام  مع  لمنفوعا :5٦ما   )

       ل عام  مع جم ع  لمنفوعا  و لمصار   حس   لس اس   لآت  :
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 عنن  لش   .  لت   لمشتر ا  جم ع ع   لإب غ
 
  ت   م اش  

  سج   جم ع  لمشتر ا  عنن  س  مها بإ صا   س     لمو  . 

   لمع من .  ل عم ن و لمو ف   على جم ع  لمنفوعا  حس   لإج     

 (  ل ح   م  عمل ا   لص ف:5٧ما   )

       ل ح   م  عمل ا   لص ف و لنفع بات ا   لإج       لآت  :

 حسذذذذذذذذاب عنذذذذذذذذن     ذذذذذذذذ  عهذذذذذذذذن   لمصذذذذذذذذ وفا   لن ر ذذذذذذذذ   س عاضذذذذذذذذ  طلذذذذذذذذ  بو سذذذذذذذذ   ب ذذذذذذذذا  لم الذذذذذذذذ   لمصذذذذذذذذ وفا   ل ح ذذذذذذذذ  مذذذذذذذذ   ذذذذذذذذ  

  م   لإ  ر   لمعن   لمن    لإ  ر   لمال  .  لم نم  أسا   لم ال   على  لن ر    لمص وفا  عهن 

و لمشذذذذذذذذذتر ا   ف  ذذذذذذذذذو   لموظذذذذذذذذذ   لمعنذذذذذذذذذ  بأخذذذذذذذذذ   لمو ف ذذذذذذذذذ  مذذذذذذذذذ  صذذذذذذذذذاح    لمذذذذذذذذذنفوعا  حسذذذذذذذذذابا  وت   ذذذذذذذذذن ل ذذذذذذذذذنو   أمذذذذذذذذذا بالنسذذذذذذذذذ  

   لمو  :  س     ل ال   للإ  ر   لمال   لإعن  لص ح   وم     إرسا   لمستنن  

   لش   . أم  ▪

   لتسل  . إ صا  ▪

   لمو  .  س    إ صا  ▪

   لمور . فاتور  ▪

  بم  جع   لآ ي ق    لتسج   و ل    ن:  لإ  ر   لمال        حاس    و 

 صح   ل  ا ا   ل اص  بالمور .  ▪

 إ صا   س     لمو   م ار   بأم   لش   .  ▪

 فاتور   لمور  م ار   بإ صا   لاس   .  ▪

 ( خ ابا   لضمان:5٨ما   )

 حذذذذذذذذذذذ      حاسذذذذذذذذذذذ  بصذذذذذذذذذذذور  مذذذذذذذذذذذ  خ ابذذذذذذذذذذذا   لضذذذذذذذذذذذمان  لصذذذذذذذذذذذا ر  مذذذذذذذذذذذ   لجمع ذذذذذذذذذذذ  لصذذذذذذذذذذذال   ل  ذذذذذذذذذذذر  و ذذذذذذذذذذذ   ق ذذذذذذذذذذذنها وم الإعذذذذذذذذذذذ  

 لمن    لإ  ر   لمال   لم الإعت ا.  
 
 شه  ا

 
 تجن نها أو إل اؤها  و  ن  ب ا ا

 العهد العينية والمالية الدائمة والمؤقتة 

 ( س اسا   س خن    لعهن  لمال  :5٩ما   )

 للعهذذذذذذذن  لن ئمذذذذذذذ  و لم ق ذذذذذذذ  و لذذذذذذذ ي  حذذذذذذذ    بذذذذذذذه  ذذذذذذذ  إ  ر   لجمع ذذذذذذذ   ▪
 
 ع مذذذذذذذن مجلذذذذذذذر  لإ  ر  أو مذذذذذذذ   نذذذذذذذوب عنذذذذذذذه  ظامذذذذذذذا

بنذذذذذذا   علذذذذذذى  لأسذذذذذذر  لمعمذذذذذذو  ب ذذذذذذا و لم  عذذذذذذ  ف  ذذذذذذا. ويشذذذذذذم   لنظذذذذذذا  تحن ذذذذذذن ق مذذذذذذ   لعهذذذذذذن وحذذذذذذالا   لصذذذذذذ ف من ذذذذذذا و لحذذذذذذن 
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 لأقصذذذذذذ ى لكذذذذذذ  عهذذذذذذن   وتحن ذذذذذذن مسذذذذذذ ل   لعهذذذذذذن  ومذذذذذذ  لذذذذذذه حذذذذذذ   لاع مذذذذذذا   و    ذذذذذذى عنذذذذذذن تحن ذذذذذذن ق مذذذذذذ   لعهذذذذذذن و لحذذذذذذن 

  لأقص ى لك  من ا ط  ع   لأعما   لت   ترت  عل  ا عمل    لص ف م   لعهن .  

علذذذذذذذذذذذذى  لمكلذذذذذذذذذذذذ  بصذذذذذذذذذذذذ ف  لعهذذذذذذذذذذذذن  لن ئمذذذذذذذذذذذذ  ت ذذذذذذذذذذذذن    لمسذذذذذذذذذذذذتنن   أو  ل ذذذذذذذذذذذذو ت ر  لن لذذذذذذذذذذذذ  علذذذذذذذذذذذذى  لصذذذذذذذذذذذذ ف مذذذذذذذذذذذذع  سذذذذذذذذذذذذ مار   ▪

 لاس عاضذذذذذذذذذذذ  لإعذذذذذذذذذذذن ت  يذذذذذذذذذذذ  بنذذذذذذذذذذذو   لصذذذذذذذذذذذ ف  ذذذذذذذذذذذ   لاسذذذذذذذذذذذ مار   لمذذذذذذذذذذذ كور  إلذذذذذذذذذذذى  لإ  ر   لمال ذذذذذذذذذذذ  وذلذذذذذذذذذذذك لتسذذذذذذذذذذذه   م  جعذذذذذذذذذذذ  

   لمستنن    لت   ج  أن تكون مس وفا  لش وم  لص ف على  س مار   لاس عاض .

تصذذذذذذذ ف  لعهذذذذذذذن  لمال ذذذذذذذ  و ذذذذذذذ   م الإعت ذذذذذذذا ومعالجت ذذذذذذذا  لنفتر ذذذذذذذ   مذذذذذذذا  حذذذذذذذن ها  ل ذذذذذذذ   لإجذذذذذذذ       لمال ذذذذذذذ  و  حاسذذذذذذذب    ذذذذذذذ   ▪

 لجمع ذذذذذذذذذ  بموجذذذذذذذذذ   مذذذذذذذذذوذج  سذذذذذذذذذج   عهذذذذذذذذذن  تحذذذذذذذذذا  نسذذذذذذذذذ   منذذذذذذذذذه إلذذذذذذذذذى  لإ  ر   لمال ذذذذذذذذذ  لإ  ذذذذذذذذذا  ق و هذذذذذذذذذا   حاسذذذذذذذذذب    

و سذذذذذذذذذج   عهذذذذذذذذذن  عامذذذذذذذذذ  علذذذذذذذذذى إ  ر    لجمع ذذذذذذذذذ  أو أي جهذذذذذذذذذ  مسذذذذذذذذذ خنم  لهذذذذذذذذذا أو  عهذذذذذذذذذن    صذذذذذذذذذ    سذذذذذذذذذ خن  مذذذذذذذذذ  

 ق   موظ  مع ن و سج  عل ه.  

 ( س اسا   س خن    لعهن  لع ن  :٦0ما   )

مذذذذذذذذذذذو    لعهذذذذذذذذذذذن  لع ن ذذذذذذذذذذذ  ُ منذذذذذذذذذذذع شذذذذذذذذذذذ  ؤها لأغذذذذذذذذذذذ     ل خذذذذذذذذذذذ    و ذذذذذذذذذذذ    لشذذذذذذذذذذذ    حسذذذذذذذذذذذ   لحاجذذذذذذذذذذذ  لهذذذذذذذذذذذا  ومذذذذذذذذذذذ   لممكذذذذذذذذذذذ   ▪

 لاسذذذذذذذذذذذ ثنا  و ذذذذذذذذذذذذ  حذذذذذذذذذذذنو  ضذذذذذذذذذذذذ    وبمو ف ذذذذذذذذذذذ  مذذذذذذذذذذذذن   إ  ر   لشذذذذذذذذذذذذ ون  لإ  ر  لإشذذذذذذذذذذذ    لإعذذذذذذذذذذذذض مذذذذذذذذذذذو    لعهذذذذذذذذذذذذن  لم كذذذذذذذذذذذذ ر  

 لنجمع  .
 
 مال ا

 
   لاس عما  وس يع   لاست  ل وإذ  كان ه    لش     ح   وف  

إن   لأجهذذذذذذذذذذذ   و لمعذذذذذذذذذذذن   و لأ و   و لأ ذذذذذذذذذذذاث و لم  وشذذذذذذذذذذذا  وتجه ذذذذذذذذذذذز    لحاسذذذذذذذذذذذ   لآلذذذذذذذذذذذ  ووسذذذذذذذذذذذائ   لاتصذذذذذذذذذذذا  ووسذذذذذذذذذذذائ   ▪

 لن ذذذذذذذ   لتذذذذذذذ  تصذذذذذذذذ ف أو  شذذذذذذذترى وتوضذذذذذذذع تحذذذذذذذذ  تصذذذذذذذ ف موظذذذذذذذ  أو مجموعذذذذذذذذ  مذذذذذذذ   لمذذذذذذذوظ  ن ل ذذذذذذذذ   تن  ذذذذذذذ  مهذذذذذذذذا  

وظذذذذذذذذذائ ه  أو لاسذذذذذذذذذ خن مه   لش صذذذذذذذذذ   تخضذذذذذذذذذع ل  ذذذذذذذذذنها و سذذذذذذذذذج لها  ذذذذذذذذذ  )سذذذذذذذذذج   لعهذذذذذذذذذن  لع ن ذذذذذذذذذ ( وإ  ات ذذذذذذذذذا  عهذذذذذذذذذن  

 عن ذذذذذذذذذذذا وعذذذذذذذذذذذ  سذذذذذذذذذذذ مت ا و  حافظذذذذذذذذذذذ  عل  ذذذذذذذذذذذا وحسذذذذذذذذذذذ   سذذذذذذذذذذذ عمالها حسذذذذذذذذذذذ  
 
مسذذذذذذذذذذذلم  لموظذذذذذذذذذذذ  معذذذذذذذذذذذ ن و كذذذذذذذذذذذون مسذذذذذذذذذذذ ولا

  لأصو  وعلى  لوجه  لصح   وإعا ت ا إلى  لجمع   عنن  ل ل .  

ت ذذذذذذذذذذذو   لإ  ر   لمال ذذذذذذذذذذذ  بال نسذذذذذذذذذذذ   مذذذذذذذذذذذع  لمنسذذذذذذذذذذذ   لإ  ري  ذذذذذذذذذذذ  إ  ر   لشذذذذذذذذذذذ ون  لإ  ر  بإعذذذذذذذذذذذن    ظذذذذذذذذذذذا  خذذذذذذذذذذذا  للعهذذذذذذذذذذذن   ▪

 حتى ُ سه  حص  و سج   ح     لعهن وم الإعت ا وإرجاعها وتص  ت ا.  

لا  سذذذذذذذذذن   عو ضذذذذذذذذذا  ن ا ذذذذذذذذذ   ل نمذذذذذذذذذ  ولا تمذذذذذذذذذن  بذذذذذذذذذ      ل مذذذذذذذذذ  لأي موظذذذذذذذذذ  تن  ذذذذذذذذذ  خنماتذذذذذذذذذه مذذذذذذذذذ   لجمع ذذذذذذذذذ  مذذذذذذذذذا لذذذذذذذذذ   ▪

     بتسل   كاف   لعهن  لمسجل  عل ه أو سن    ل     لمترت   عل ه م   لعهن  لت  ل   سلمها.  

 ( ص ف  لعهن   لم ق  :٦١ما   )

 ع مذذذذذذذذذذن مذذذذذذذذذذن    لإ  ر   لمال ذذذذذذذذذذ  صذذذذذذذذذذ ف  لعهذذذذذذذذذذن  لم ق ذذذذذذذذذذ  لموظذذذذذذذذذذ  معذذذذذذذذذذ ن لمو جهذذذذذذذذذذ   لاح  اجذذذذذذذذذذا   لعاجلذذذذذذذذذذ  و لتذذذذذذذذذذ   شذذذذذذذذذذترم ف  ذذذذذذذذذذا 

 لذذذذذذذذذنفع  لن ذذذذذذذذذني و ل ذذذذذذذذذوري لنجمع ذذذذذذذذذ  ولحاجذذذذذذذذذ  منحذذذذذذذذذ  لذذذذذذذذذ لك وضذذذذذذذذذم   لنظذذذذذذذذذا   لم  ذذذذذذذذذع و لمعمذذذذذذذذذو  بذذذذذذذذذه  و  ذذذذذذذذذ ن  ذذذذذذذذذ  طلذذذذذذذذذ  
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 لصذذذذذذذذذ ف     ذذذذذذذذذذ   سذذذذذذذذذذو    لعهذذذذذذذذذذن  ومذذذذذذذذذنت ا  وعلذذذذذذذذذذى أن  سذذذذذذذذذذن   لعهذذذذذذذذذذن و سذذذذذذذذذذوى حسذذذذذذذذذابات ا بمجذذذذذذذذذذ     ت ذذذذذذذذذذا   ل ذذذذذذذذذذ    لتذذذذذذذذذذ  

 ص ف  م  أجله.  

 المرتبات والأجور  

 ( ص ف  لم ت ا :٦٢ما   )

مذذذذذذ  ن ا ذذذذذذ   لشذذذذذذه   لمذذذذذذ   ي  لحذذذذذذال   حذذذذذذنة أقصذذذذذذ ى أخذذذذذذ   ذذذذذذو  مذذذذذذ   ٢٧تصذذذذذذ ف رو تذذذذذذ  وأجذذذذذذور  لعذذذذذذامل ن  ذذذذذذ   لجمع ذذذذذذ   ذذذذذذ   ل ذذذذذذو 

  لشه   لم   ي  لحال   و لم ال   لت  ل  تص ف م   ل و ت  و لأجور  ع بر كأما ا  بخ  ن   لجمع  . 

 ( إج      ص ف  لم ت ا :٦٣ما   )

   و  أخصائي  لمو ر   لبش    ب جه ز  ش   س ح اقا   لموظ  ن  وم       س  إلى   حاس .  ▪

  ذذذذذذذذذذو    حاسذذذذذذذذذذ  ب جه ذذذذذذذذذذز  شذذذذذذذذذذوفا   ل و تذذذذذذذذذذ  علذذذذذذذذذذى أسذذذذذذذذذذا   لكشذذذذذذذذذذ   لمسذذذذذذذذذذ ل  مذذذذذذذذذذ  أخصذذذذذذذذذذائي  لمذذذذذذذذذذو ر   لبشذذذذذذذذذذ     ▪

 و سل مه لمن    لإ  ر   لمال   للم  جع  و ل نق  . 

لإعذذذذذذذذذذذن  لم  جعذذذذذذذذذذذ  و ل ذذذذذذذذذذذنق   وأخذذذذذذذذذذذ   لمو ف ذذذذذذذذذذذ  مذذذذذذذذذذذ  صذذذذذذذذذذذاح   لصذذذذذذذذذذذ ح   علذذذذذذذذذذذى  شذذذذذذذذذذذ   ل و تذذذذذذذذذذذ    ذذذذذذذذذذذو    حاسذذذذذذذذذذذ   ▪

ب  اعذذذذذذذ  قذذذذذذذو ئ  بأسذذذذذذذما   لمذذذذذذذوظ  ن و لم ذذذذذذذال   لتذذذذذذذ  سذذذذذذذ نفع لهذذذذذذذ  وأرقذذذذذذذا  حسذذذذذذذابات    ل نك ذذذذذذذ  موقذذذذذذذع مذذذذذذذ  ق ذذذذذذذ  مذذذذذذذن   

  لإ  ر   لمال   وأخصائي  لمو ر   لبش   . 

     إرفا  قو ئ   لنفع مع خ اب موجه لل نك ب عم ن  تحو    لم ال  لحسابا   لموظ  ن.  ▪

     توق ع  ل  اب م  ق   رئير مجلر  لإ  ر  لنجمع   وإرساله لل نك للص ف.  ▪

 ( حالا  ص ف  ل و ت  و لأجور ق    ل ار خ   حن :٦٤ما   ) 

  لمو س  و لأع ا   ل سم    وما على شاكلت ا لإش م مو ف    لمن    ل ن   ي أو م   نوب عنه على ذلك.  ▪

أن  كذذذذذذذذذذون  لموظذذذذذذذذذذ   ذذذذذذذذذذ  مهمذذذذذذذذذذ  خذذذذذذذذذذارج  لجمع ذذذذذذذذذذ  ويسذذذذذذذذذذ ل   وجذذذذذذذذذذو   إلذذذذذذذذذذى مذذذذذذذذذذا لإعذذذذذذذذذذن حلذذذذذذذذذذولا لموعذذذذذذذذذذن   حذذذذذذذذذذن  لصذذذذذذذذذذ ف  ▪

  ل و ت . 

 عنن  س ح ا  إجا ته  لسنو    لاع  ا    أو أي إجا    س ثنائ   أخ ى.  ▪

 إدارة المصروفات النثرية    

 ( ض ط  لمص وفا   لن ر  :٦5ما   )

 لحنو   لص ف  لمع من . 
 
   حافظ  على م ال  عهن   لمص وفا   لن ر      مخ ل   لإ  ر   وف ا

  س خن    لم ال     ل   لمص وفا  م  ق   مخ ل   لإ  ر   للمص وفا   ل وم   لنجمع  . 
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نر   وم  ذذذذذذذذذذ  عل  ذذذذذذذذذذا  وبنذذذذذذذذذذا   علذذذذذذذذذذى ذلذذذذذذذذذذك  ذذذذذذذذذذ   تذذذذذذذذذذنو   وت   ذذذذذذذذذذن 
    ذذذذذذذذذذ  عهذذذذذذذذذذن   لمصذذذذذذذذذذ وفا   لن ر ذذذذذذذذذذ  لإعذذذذذذذذذذن صذذذذذذذذذذ فها بحذذذذذذذذذذنو  م ذذذذذذذذذذ 

  لمص وفا   لت  تم  م  عهن   لمص وفا   لن ر  . 

 ص ف أي م   لن ر ا  ت   بموج   موذج طل  ص ف   ر ا .  

 

 (  س عاض  عهن   لمص وفا   لن ر  :٦٦ما   )

 مذذذذذذذذ  إجمذذذذذذذذذال   لم لذذذذذذذذ   لمع مذذذذذذذذن    ذذذذذذذذذو   ▪
 
 مع نذذذذذذذذا

 
عنذذذذذذذذن تجذذذذذذذذاو   لم لذذذذذذذذذ   لمسذذذذذذذذ خن  مذذذذذذذذ  عهذذذذذذذذذن   لمصذذذذذذذذ وفا   لن ر ذذذذذذذذ  حذذذذذذذذذن 

 
 
 ت اصذذذذذذذذ    لمصذذذذذذذذ وفا  وم ف ذذذذذذذذا

 
 لموظذذذذذذذذ   لمعنذذذذذذذذ   ب ذذذذذذذذ    لأمذذذذذذذذ  ب ع ذذذذذذذذذ    مذذذذذذذذوذج  س ذذذذذذذذذ     مصذذذذذذذذ وفا    ر ذذذذذذذذ  مو ذذذذذذذذحا

 معها  ل و ت ر  لت     ي ه    لمصار  . 

 ُ وقع  لنموذج م  ق   من    لإ  ر   لمعن   لإعن م  جع ه مع  لمستنن    لم  ن  له.  ▪

 إرسا   لنموذج مع  ل و ت ر  لم ف   إلى  لإ  ر   لمال  .  ▪

   و    حاس  بم اب    لم ال   لمنرج      لنموذج مع  ل و ت ر  لم ف  .  ▪

  لم ل   ل ي سي    ستر    .  ▪
 
   و    حاس  ب ع     موذج  لنفع مو حا

   و  من    لإ  ر   لمال   بال وق ع على  موذج  لنفع ل ع ما .   ▪

   و    حاس  بإصن ر ش ك بالم ل   لم لوب و  ف  معه  موذج  لنفع و  س  إلى من    لإ  ر   لمال  .  ▪

 ُ  ن   لش ك  لمن    ل ن   ي أو م   نوب عنه حس  لائح   لص ح ا  لل وق ع.  ▪

     س   لش ك إلى من    لإ  ر   لمعن   لص فه و      عهن   لمص وفا   لن ر  .   ▪

 السـلف  

 ( ص ح   من   لسل  :٦٧ما   )

مذذذذذذ   لممكذذذذذذ  ولأسذذذذذذ اب ضذذذذذذ ور   صذذذذذذ ف سذذذذذذل    صذذذذذذ   لمذذذذذذوظ ي  لجمع ذذذذذذ   ف حذذذذذذن     ذذذذذذو  إل ذذذذذذه هذذذذذذ    لأمذذذذذذ  ق مت ذذذذذذا ومذذذذذذن  

سذذذذذذذذن  ها  ولا  مكذذذذذذذذ   لجمذذذذذذذذع بذذذذذذذذ ن أ  ذذذذذذذذر مذذذذذذذذ  سذذذذذذذذل     مذذذذذذذذا  جذذذذذذذذ  ألا ت  ذذذذذذذذن  لسذذذذذذذذل   عذذذذذذذذ   لح ذذذذذذذذو   لمسذذذذذذذذ ح   للموظذذذذذذذذ  

 عنن تار خ طل ه للسل  .  

 ذذذذذذذذذ  حذذذذذذذذذا  طلذذذذذذذذذ   لموظذذذذذذذذذ  للإجذذذذذذذذذا   مذذذذذذذذذع وجذذذذذذذذذو  سذذذذذذذذذل   مسذذذذذذذذذ ح   عل ذذذذذذذذذه لنجمع ذذذذذذذذذ  ف جذذذذذذذذذ  عل ذذذذذذذذذه سذذذذذذذذذن  ها أو بك  ذذذذذذذذذ  غذذذذذذذذذار  

 تص      ذم ه حتى رجوعه م   لإجا  .  

ا لمن   لسل  للموظ  ن وذلك ب   ر م    سنو  
 
 مجلر  لإ  ر . خصص م ل ا

 ( تعميد السلفة:68مادة ) 

 تمن   لسل  بموج   عم ن م   لمن    ل ن   ي  حن  ف ه بنق   لأمور  ل ال  :   ▪

  س   لمس   ن م   لسل  .   ▪



                                                                                                      

 2026/ 6/ 6م. 

 

 م ل   لسل  .   ▪

  ل ا   م   لسل  .   ▪

 تار خ   ت ا   لسل  .   ▪

        سن    لسل  . ▪

 ( سن    لسل  :٦٩ما   )

 لمذذذذذذذا جذذذذذذذا  ب ذذذذذذذ  ر  ل عم ذذذذذذذن  لصذذذذذذذا ر مذذذذذذذ   لإ  ر   لمال ذذذذذذذ  عنذذذذذذذن صذذذذذذذ فها و عذذذذذذذال  
 
 سذذذذذذذتر   لسذذذذذذذل   مذذذذذذذ   لمسذذذذذذذ   ن ) لمسذذذذذذذ ل ( وف ذذذذذذذا

  ما هو م عارف عل ه.  
 
 محاسب ا

 % م   ل  ت   لشه ي للموظ .٢5إجمال   لحسم ا   لمس ح   لسن    لسل    لش ص    ج  أنْ لا ت  ن ع  

 ( أحكا  عام :٧0ما   )

ة كذذذذذذذذذذذان مذذذذذذذذذذذ   لمذذذذذذذذذذذوظ  ن إلا ب ذذذذذذذذذذذ  ر مذذذذذذذذذذذ  صذذذذذذذذذذذاح   ▪
 لأي 

 
مذذذذذذذذذذذن    لإ  ر   لمال ذذذذذذذذذذذ  لذذذذذذذذذذذير مذذذذذذذذذذذ  صذذذذذذذذذذذ ح  ه أن  ع ذذذذذذذذذذذي سذذذذذذذذذذذل ا

 لصذذذذذذذ ح   أو مذذذذذذذ   نذذذذذذذوب عنذذذذذذذه  علذذذذذذذى أن  ذذذذذذذ   إعذذذذذذذن   سذذذذذذذنن   صذذذذذذذ ف بذذذذذذذ لك علذذذذذذذى حسذذذذذذذاب  لمسذذذذذذذ ل   و مذذذذذذذا أن أي 

 علذذذذذذذذى 
 
 عن ذذذذذذذذا و حاسذذذذذذذذ  إ  ر ذذذذذذذذا

 
سذذذذذذذذل   مصذذذذذذذذ وف  بذذذذذذذذأور   عا  ذذذذذذذذ   ون أنْ  حذذذذذذذذ ر ب ذذذذذذذذا سذذذذذذذذنن ُ ع بذذذذذذذذر   حاسذذذذذذذذ  مسذذذذذذذذ ولا

 ذلك.  

مذذذذذذذذذذذذن    لإ  ر   لمال ذذذذذذذذذذذذ  هذذذذذذذذذذذذو  لمسذذذذذذذذذذذذ و  عذذذذذذذذذذذذ  م الإعذذذذذذذذذذذذذ   سذذذذذذذذذذذذذن ن  لسذذذذذذذذذذذذل   ذذذذذذذذذذذذ  مو ع نهذذذذذذذذذذذذذا  وعل ذذذذذذذذذذذذه أن ُ علذذذذذذذذذذذذ   لمذذذذذذذذذذذذن    ▪

 ع  ك  تأخ ر   غ  ف ه  لموظ   وما  ترت  عل ه م  إعا   لجنول   لسل  .  
 
  ل ن   ي خ  ا

 لعهذذذذذذذذذن  لن ن ذذذذذذذذذ  لا  جذذذذذذذذذو   لصذذذذذذذذذ ف مذذذذذذذذذ  م ل هذذذذذذذذذا  سذذذذذذذذذل     صذذذذذذذذذ   لأي مذذذذذذذذذ  مذذذذذذذذذوظ ي  لجمع ذذذذذذذذذ  و كذذذذذذذذذون  لموظذذذذذذذذذ   ▪

 إن خال  ذلك.  
 
  لمس و  ع   لعهن  هو  لمس و  إ  ر ا

ابع: المقبوضات    الفصل الر

 المقبوضات النقدية

 ( تور ن  لن ن   لن   ن :٧١ما   )

  ذذذذذذذو    حاسذذذذذذذ  ب ح  ذذذذذذذ  أو مذذذذذذذ  قذذذذذذذ ض  لن ن ذذذذذذذ  لن   نذذذذذذذ  )حسذذذذذذذ  إجذذذذذذذ       لجمع ذذذذذذذ   ذذذذذذذ  ذلذذذذذذذك( وأن  وقذذذذذذذع عل  ذذذذذذذا  ▪

 من    لإ  ر   لمال     ما  و    ل وج ه   حاس    ل ا  بالم ل .  

 عل ذذذذذذذه منذذذذذذذه ومذذذذذذذ  مذذذذذذذن    لإ  ر   لمال ذذذذذذذ  بمذذذذذذذا    ذذذذذذذن تور ذذذذذذذن  للم لذذذذذذذ   ▪
 
 بذذذذذذذالم ل   لمسذذذذذذذ ل  موقعذذذذذذذا

 
 حذذذذذذذ ر   حاسذذذذذذذ  إ صذذذذذذذالا

 على أن تكون ه    لإ صالا  متسلسل  وم  أص  وصورت ن.  
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  لجذذذذذذذذ    ل علذذذذذذذذ  ل صذذذذذذذذ ن  ل   نذذذذذذذذ   ل ذذذذذذذذومي  و وقذذذذذذذذذع  ▪
 
  ذذذذذذذذو    حاسذذذذذذذذ  بالم  جعذذذذذذذذ   ل وم ذذذذذذذذ  لأعمذذذذذذذذا   ل   نذذذذذذذذ  خاصذذذذذذذذ 

 بصح   لج   على سج   ل   ن   ل ومي أو ما تكش  له م  م حظا  إن وجن .

 ( س اسا   لم ال   لن ن       ل   ن :٧٢ما   )

ُ حذذذذذذذذذن   لحذذذذذذذذذن  لأقصذذذذذذذذذ ى للم ذذذذذذذذذال   لن ن ذذذذذذذذذ   لتذذذذذذذذذ  ُ حذذذذذذذذذ    ب ذذذذذذذذذا  ذذذذذذذذذ  خ  نذذذذذذذذذ   لجمع ذذذذذذذذذ  بمع فذذذذذذذذذ   لنجنذذذذذذذذذ   ل ن    ذذذذذذذذذ  أو  ▪

 من    لإ  ر   لمال   وحس   لحاج  إل ه.  

 عمذذذذذذذا لإعهنتذذذذذذذه مذذذذذذذ    ذذذذذذذن أو شذذذذذذذ كا  أو أور   ذ   ق مذذذذذذذ    مذذذذذذذا علذذذذذذذى   حاسذذذذذذذ  تور ذذذذذذذن مذذذذذذذا  ▪
 
 ع بذذذذذذذر   حاسذذذذذذذ  مسذذذذذذذ ولا

   ذذذذذذذذذن عذذذذذذذذذ   ل صذذذذذذذذذ ن  لن ذذذذذذذذذني و لشذذذذذذذذذ كا   لذذذذذذذذذو ر   لن   نذذذذذذذذذ   ذذذذذذذذذ  حسذذذذذذذذذاب  لجمع ذذذذذذذذذ  بال نذذذذذذذذذك  ذذذذذذذذذ   ل ذذذذذذذذذو   ل ذذذذذذذذذال  علذذذذذذذذذى 

 لأ  ذذذذذذذذر وإرسذذذذذذذذا  إشذذذذذذذذعار  لإ ذذذذذذذذن   لمذذذذذذذذن    لإ  ر   لمال ذذذذذذذذ   و ذذذذذذذذ   لحذذذذذذذذالا   لتذذذذذذذذ    عذذذذذذذذ ر ف  ذذذذذذذذا إ ذذذذذذذذن    لم ذذذذذذذذال   ل  ئذذذذذذذذن  أو 

  لش كا  بال نول لأي سب  كان لا بن م  إخ ار من    لإ  ر   لمال   ب لك.

 ( م الإع  ح و   لجمع  :٧٣ما   )

إن  علذذذذذذذذذذذى   حاسذذذذذذذذذذذ  م الإعذذذذذذذذذذذ  ح ذذذذذذذذذذذو   لجمع ذذذذذذذذذذذ   ذذذذذذذذذذذ  أوقذذذذذذذذذذذا   سذذذذذذذذذذذ ح اقها  وإعذذذذذذذذذذذن    ل  ذذذذذذذذذذذار   لمذذذذذذذذذذذن    لإ  ر   لمال ذذذذذذذذذذذ  عذذذذذذذذذذذ  أي 

ح ذذذذذذذذو   سذذذذذذذذ ح   و عذذذذذذذذ ر تحصذذذذذذذذ لها لاتخذذذذذذذذاذ  لإجذذذذذذذذ       لمناسذذذذذذذذ   لإشذذذذذذذذأن ا  و مذذذذذذذذا لا  جذذذذذذذذو   ل نذذذذذذذذا   عذذذذذذذذ  أي حذذذذذذذذ  مذذذذذذذذ  

ح ذذذذذذو   لجمع ذذذذذذ    عذذذذذذ ر تحصذذذذذذ له إلا لإعذذذذذذن  تخذذذذذذاذ كافذذذذذذ   لوسذذذذذذائ   ل  مذذذذذذ  ل حصذذذذذذ له  و مذذذذذذا  مكذذذذذذ  ب ذذذذذذ  ر مذذذذذذ  صذذذذذذاح  

  لص ح   إعن    لن ون  لمس ح   لنجمع   و لت  ل  تحص  لإعن  ستن اذ كاف   لوسائ   لممكن  لل حص  .  

 الشيكات الواردة 

 (  لش كا   لو ر  :٧٤ما   )

تحذذذذذذذذذذذو   لشذذذذذذذذذذذ كا   لذذذذذذذذذذذو ر   إلذذذذذذذذذذذى  لإ  ر   لمال ذذذذذذذذذذذ  ح ذذذذذذذذذذذ    ذذذذذذذذذذذو    حاسذذذذذذذذذذذ  بالم  جعذذذذذذذذذذذ  و ل ح ذذذذذذذذذذذ  مذذذذذذذذذذذ  صذذذذذذذذذذذح   لم لذذذذذذذذذذذ   ▪

 وت ع  ه وم     توج  ه إلى جه   لإ ن    ل نكي.

  ذذذذذذذذو    حاسذذذذذذذذ  بإعذذذذذذذذن    شذذذذذذذذ   لإ ذذذذذذذذن    ل نكذذذذذذذذي حسذذذذذذذذ  توج ذذذذذذذذه مذذذذذذذذن    لإ  ر   لمال ذذذذذذذذ   و لاح  ذذذذذذذذاظ بصذذذذذذذذور  مذذذذذذذذ   ▪

 لشذذذذذذذذذ ك و شذذذذذذذذذ   لإ ذذذذذذذذذن   وإرسذذذذذذذذذا   لأصذذذذذذذذذو  إلذذذذذذذذذى  ل نذذذذذذذذذك  و  ذذذذذذذذذالإع  لأمذذذذذذذذذ  عنذذذذذذذذذن ورو  نسذذذذذذذذذ    شذذذذذذذذذ  إ ذذذذذذذذذن   بنكذذذذذذذذذذي 

  موقع  ومخ وم  م   ل نك ت  ن بإتما   لعمل  .
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 الفصل الخامس: مصادر التمويل

 مسؤولية توفير السيولة

 ( توف ر  لس ول :٧5ما   )

 لمذذذذذذذذن    ل ن  ذذذذذذذذ ي هذذذذذذذذو  لمسذذذذذذذذ و  عذذذذذذذذ  تذذذذذذذذوف ر  لسذذذذذذذذ ول   ل  مذذذذذذذذ  لمو جهذذذذذذذذ  مذذذذذذذذنفوعا   لجمع ذذذذذذذذ   لجار ذذذذذذذذ  و لأصذذذذذذذذو   مذذذذذذذذا هذذذذذذذذو 

 مع من     لمو      ل  ن     مع تجن   ع     لس ول   ل ائض  بنون  لاس  ا   من ا.  

 لمذذذذذذذذذذن    ل ن  ذذذذذذذذذذ ي هذذذذذذذذذذو مذذذذذذذذذذ  عل ذذذذذذذذذذه  ل حذذذذذذذذذذ  عذذذذذذذذذذ  مصذذذذذذذذذذا ر  ل مو ذذذذذذذذذذ      ل ذذذذذذذذذذ  وإجذذذذذذذذذذ     لم ار ذذذذذذذذذذ   ل  مذذذذذذذذذذ  لاخ  ذذذذذذذذذذار  لمصذذذذذذذذذذنر 

   لأفض  بنا   على توج  ا  مجلر  لإ  ر   ل ي له  لح      ع ما   لوس ل   لمناس   لل مو  . 

 الاحتياطات    

 (  لاح  اطا :٧٦ما   )

 ل ئحذذذذذذذ  
 
 ب ذذذذذذذ  ر مذذذذذذذ  مجلذذذذذذذر  لإ  ر  و ذذذذذذذ    لصذذذذذذذ ف مذذذذذذذ   لاح  اط ذذذذذذذا   لن ن ذذذذذذذ  لنجمع ذذذذذذذ  وف ذذذذذذذا

 
 شذذذذذذذك   لاح  اط ذذذذذذذا  سذذذذذذذنو ا

  لص ح ا   لمال   و لإ  ر    لمع من  لنجمع  .  

 التأمينـات والضمـانـات  

 ( أقسا   ل أم نا  أو  لضما ا :٧٧ما   )

تأم نذذذذذذذذذذا  أو ضذذذذذذذذذذما ا  لل  ذذذذذذذذذذر: و شذذذذذذذذذذذم   لم ذذذذذذذذذذال   لن ن ذذذذذذذذذذ  وخ ابذذذذذذذذذذذا   لضذذذذذذذذذذمان  لصذذذذذذذذذذا ر  عذذذذذذذذذذذ   لمصذذذذذذذذذذارف ومذذذذذذذذذذا  ذذذذذذذذذذذ   ▪

حكمهذذذذذذذذذا و لك ذذذذذذذذذالا  و لاق  اعذذذذذذذذذا   لم نمذذذذذذذذذ  مذذذذذذذذذ   ل  ذذذذذذذذذر   ذذذذذذذذذأم ن عذذذذذذذذذ  ع ذذذذذذذذذو  أو  رت اطذذذذذذذذذا   لتذذذذذذذذذز  بتن  ذذذذذذذذذ ها تجذذذذذذذذذا  

  لجمع  .  

تأم نذذذذذذذا  أو ضذذذذذذذما ا  لذذذذذذذذنى  ل  ذذذذذذذر: و شذذذذذذذم   لم ذذذذذذذال   لن ن ذذذذذذذ  وخ ابذذذذذذذا   لضذذذذذذذمان  لصذذذذذذذا ر  عذذذذذذذ   لمصذذذذذذذارف ومذذذذذذذا  ذذذذذذذ   ▪

 حكمها أو  لك الا  أو  لاق  اعا   لم نم  م   لجمع   لل  ر   أم ن ع  ع و  أو  رت اطا  له.  

 (  سج    ل أم نا  أو  لضما ا :٧٨ما   )

 سذذذذذذذذذذوى  ل أم نذذذذذذذذذذا  أو  لضذذذذذذذذذذما ا   لم نمذذذذذذذذذذ  أو  لمو عذذذذذذذذذذ  مذذذذذذذذذذ   ل  ذذذذذذذذذذر وفذذذذذذذذذذ   لأحكذذذذذذذذذذا   ل عاقن ذذذذذذذذذذ   ل اصذذذذذذذذذذ  ب ذذذذذذذذذذا  مذذذذذذذذذذا تذذذذذذذذذذ   إلذذذذذذذذذذى 

ِ م  م  أجله  وشعن مو ف   صاح   لص ح   أو م    وضه ب لك.
 أصحاب ا إذ       لسب   ل ي قن 

 وفذذذذذذذ  أحكذذذذذذذا   لع ذذذذذذذو   لمبرمذذذذذذذ  
 
 أو ج ئ ذذذذذذذا

 
 سذذذذذذذج   ل أم نذذذذذذذا  لذذذذذذذنى  ل  ذذذذذذذر علذذذذذذذى  لجهذذذذذذذا   لمسذذذذذذذ   ن  من ذذذذذذذا علذذذذذذذى أن  سذذذذذذذتر  كل ذذذذذذذذا

ِ م  م  أجلهذا.
  له    ل    أو  و    لأس اب  لت  قن 

 ( حذ   مستنن    ل أم نا  أو  لضما ا :٧٩ما   )
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تح ذذذذذذ  صذذذذذذذكول وو ذذذذذذائ   ل أم نذذذذذذذا  أو  لضذذذذذذذما ا   لم نمذذذذذذ  لنجمع ذذذذذذذ  وصذذذذذذور  لك ذذذذذذذالا   لمع ذذذذذذذا  مذذذذذذ  ق لهذذذذذذذا  ذذذذذذ  ملذذذذذذذ  خذذذذذذذا  

 لإ  ذذذذذذذذذ   ل أ ذذذذذذذذذن مذذذذذذذذذ   سذذذذذذذذذ م  ر صذذذذذذذذذ ح ت ا أو   ت ذذذذذذذذذا  أجلهذذذذذذذذذا  
 
لذذذذذذذذذنى  لإ  ر   لمال ذذذذذذذذذ   و    ذذذذذذذذذى  لعذذذذذذذذذو   إل  ذذذذذذذذذا وفحصذذذذذذذذذها  ور ذذذذذذذذذا

 ع  صح   ل  و    حاسب    ل اص  ب ا وم الإع   ستر   ها بحلو  أجلها.  
 
 و كون من    لإ  ر   لمال   مس ولا

 الفصل السادس: الرقابة المالية  

 الرقابة على أموال الجمعية  

 :( س اس   ل قاب   لن خل   على أمو    لجمع  ٨0ما   )

 صذذذذذذذذذذذذنر  لمذذذذذذذذذذذذن    ل ن  ذذذذذذذذذذذذذ ي لنجمع ذذذذذذذذذذذذ   ل ذذذذذذذذذذذذ  ر    لك  لذذذذذذذذذذذذذ  بإحكذذذذذذذذذذذذا   ل قابذذذذذذذذذذذذذ   لن خل ذذذذذذذذذذذذ  علذذذذذذذذذذذذى أمذذذذذذذذذذذذذو    لجمع ذذذذذذذذذذذذ   وأوجذذذذذذذذذذذذذه 

 سذذذذذذذذ خن مها  ذذذذذذذذ  كذذذذذذذذ  عمل ذذذذذذذذ   علذذذذذذذذى أن  شذذذذذذذذم  هذذذذذذذذ    ل ذذذذذذذذ  ر   بصذذذذذذذذ   خاصذذذذذذذذ  قو عذذذذذذذذن  ل قابذذذذذذذذ  علذذذذذذذذى  لإ  ذذذذذذذذا   وتذذذذذذذذن و  

  لن ن    وأور    ل  ض و لأجور و لم ت ا  وغ رها م  أوجه  لإ  ا .  

 :( ت ار    ل قاب   لمال  ٨١ما   )

 لإ  ر   لمال ذذذذذذذذذ  ت ذذذذذذذذذو  ب  ذذذذذذذذذن   ت   ذذذذذذذذذ   وري كذذذذذذذذذ     ذذذذذذذذذ  أشذذذذذذذذذه  إلذذذذذذذذذى مجلذذذذذذذذذر  لإ  ر  لاع مذذذذذذذذذا   وع ضذذذذذذذذذه علذذذذذذذذذى مجلذذذذذذذذذر  لإ  ر  

 م  ق  .  
 
 بما كان م نر 

 
 به  لإ       و لمص وفا   ل عل    وم ار ا

 
 م ينا

 مذذذذذذا   ذذذذذذو  بإعذذذذذذن   ت   ذذذذذذ   صذذذذذذ  سذذذذذذنوي   ذذذذذذ ن بذذذذذذه وضذذذذذذع  لجمع ذذذذذذ  وم ذذذذذذن ر  ل ذذذذذذائض أو  ل جذذذذذذ   لن ذذذذذذني  ذذذذذذ  ن ا ذذذذذذ  كذذذذذذ  فتذذذذذذر   

 وم ترحاته على مجلر إ  ر   لجمع   ب     لصن .

 الرقابة على الخزينة  

 :( س اسا   ل قاب  على  ل   ن  ) لصننو (٨٢ما   )

  
 
تخضذذذذذذذذذع  ل ذذذذذذذذذ  ئ  للم  جعذذذذذذذذذ  و لجذذذذذذذذذ    لذذذذذذذذذنوري و لم ذذذذذذذذذا    و مذذذذذذذذذا  جذذذذذذذذذ  أن  ذذذذذذذذذ    لجذذذذذذذذذ    لذذذذذذذذذنوري مذذذذذذذذذ   علذذذذذذذذذى  لأقذذذذذذذذذ  شذذذذذذذذذذه  ا

 لكافذذذذذذذذذذ  مح و ذذذذذذذذذذا   ل   نذذذذذذذذذذ  بحضذذذذذذذذذذور منذذذذذذذذذذنوب  لم  جعذذذذذذذذذذ  ومنذذذذذذذذذذنوب مذذذذذذذذذذ   لإ  ر   لمال ذذذذذذذذذذ   خ ذذذذذذذذذذار  
 
و كذذذذذذذذذذون  لجذذذذذذذذذذ   شذذذذذذذذذذام 

 لم  جذذذذذذذذذذع  لذذذذذذذذذذن خل  مذذذذذذذذذذع أمذذذذذذذذذذ ن  ل   نذذذذذذذذذذ  )أمذذذذذذذذذذ ن  لصذذذذذذذذذذننو (  و حذذذذذذذذذذ ر بذذذذذذذذذذه محضذذذذذذذذذذ   ذذذذذذذذذذ  كذذذذذذذذذذ  مذذذذذذذذذذ    و ذذذذذذذذذذ   ت جذذذذذذذذذذ   لجذذذذذذذذذذ   

 باخ صار و وقع عل ه أم ن  ل   ن     ن ا     حض  باس    ما     ل   ن  م  مح و ا .  

 ذذذذذذذ  حذذذذذذذا  ظهذذذذذذذور أي ف وقذذذذذذذا  بذذذذذذذال ج  أو  ل  ذذذذذذذا    ذذذذذذذ  رصذذذذذذذ ن  ل   نذذذذذذذ    فذذذذذذذع  لأمذذذذذذذ  إلذذذذذذذى  لم  جذذذذذذذع  لذذذذذذذن خل  ل حن ذذذذذذذن  لمسذذذذذذذ ول    

 وعلى أن     تور ن  ل  ا   وسن    ل ج  م  أم ن  ل   ن .  

  ذذذذذذذذو    حاسذذذذذذذذ  بإعذذذذذذذذن   إشذذذذذذذذعار    ل صذذذذذذذذ  و لإضذذذذذذذذاف  للعمل ذذذذذذذذا   ل وم ذذذذذذذذ   و جذذذذذذذذ  أن تكذذذذذذذذون هذذذذذذذذ    لإشذذذذذذذذعار   متسلسذذذذذذذذل  

 ومو   ب ا ط ف  ا  لمن   و لن ئ   وأن      ع ما ها م  ق   من    لإ  ر   لمال  .

 أحكام عامة  

 :( أحكا  عام ٨٣ما   )
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 سذذذذذذ ي أحكذذذذذذذا  هذذذذذذذ    ل ئحذذذذذذذ  علذذذذذذذى كافذذذذذذذ   لمعذذذذذذذام    لمال ذذذذذذذ   ذذذذذذذ   لجمع ذذذذذذذ  وكذذذذذذذ  مذذذذذذذا مذذذذذذذ  شذذذذذذذأ ه   حافظذذذذذذذ  علذذذذذذذى أمو لهذذذذذذذا و ظذذذذذذذا  

 لضذذذذذذذذذ ط  لذذذذذذذذذن خل  ب ذذذذذذذذذا   مذذذذذذذذذا تذذذذذذذذذنظ  قو عذذذذذذذذذن  لصذذذذذذذذذ ف و ل حصذذذذذذذذذ   وجهذذذذذذذذذا   لاع مذذذذذذذذذا  وقو عذذذذذذذذذن  لم  جعذذذذذذذذذ  و لحسذذذذذذذذذابا  

  لمال   و ل و عن  ل اص  بالم ز      لعموم  .  

 لم  جذذذذذذذع  لذذذذذذذن خل  ومذذذذذذذن    لإ  ر   لمال ذذذذذذذ  مسذذذذذذذ ولان عذذذذذذذ  تن  ذذذذذذذ  وم  ق ذذذذذذذ  أحكذذذذذذذا  هذذذذذذذ    ل ئحذذذذذذذ   وكافذذذذذذذ   ل ذذذذذذذ  ر    ل ن    ذذذذذذذ  

 ل اصذذذذذذذذذذ  ب ذذذذذذذذذذا وم  ق ذذذذذذذذذذ   ل و عذذذذذذذذذذن  لمال ذذذذذذذذذذ   لمنصذذذذذذذذذذو  عل  ذذذذذذذذذذا  ذذذذذذذذذذ  بذذذذذذذذذذا   لذذذذذذذذذذو ئ   لجمع ذذذذذذذذذذ   ويع بذذذذذذذذذذر مذذذذذذذذذذن    لإ  ر   لمال ذذذذذذذذذذ  

و لعذذذذذذاملون معذذذذذذه مسذذذذذذ ولون أمذذذذذذا   لمذذذذذذن    ل ن  ذذذذذذ ي عذذذذذذ  تن  ذذذذذذ  أحكذذذذذذا  هذذذذذذ    ل ئحذذذذذذ  وعذذذذذذ  م  ق ذذذذذذ   لأحكذذذذذذا   لمال ذذذذذذ   ذذذذذذ  

 أما  مجلر  لإ  ر  ع  ذلك.  
 
  للو ئ   لأخ ى    حنو   خ صاصه  ويع بر من    لإ  ر   لمال   مس ولا

 ل ئحذذذذذذذذذ  
 
تكذذذذذذذذذون صذذذذذذذذذ ح ا  عمل ذذذذذذذذذا   لصذذذذذذذذذ ف  لمال ذذذذذذذذذ  مذذذذذذذذذ  بنذذذذذذذذذو   لمو   ذذذذذذذذذ      ل ذذذذذذذذذ  بنذذذذذذذذذا   علذذذذذذذذذى طلذذذذذذذذذ   لإ  ر   لمعن ذذذذذذذذذ  ط  ذذذذذذذذذا

  لص ح ا   لمال   و لإ  ر    لمع من      لجمع  .   

 الفصل السابع: الحسابات الختامية والتقارير الدورية  

 الحسابات الختاميـة

 :( إعن    لحسابا   ل  ام  ٨٤ما   )

  ذذذذذذذذولى مذذذذذذذذن    لإ  ر   لمال ذذذذذذذذ  إصذذذذذذذذن ر  ل عل مذذذذذذذذا   لو جذذذذذذذذ   ت اعهذذذذذذذذا لإق ذذذذذذذذا   لحسذذذذذذذذابا   ذذذذذذذذ  موعذذذذذذذذن أقصذذذذذذذذا     ذذذذذذذذون  ▪

 ق   ن ا    لسن   لمال   لنجمع  .  
 
  وما

  ذذذذذذذذذذذولى مذذذذذذذذذذذن    لإ  ر   لمال ذذذذذذذذذذذ   لإشذذذذذذذذذذذ  ف علذذذذذذذذذذذى  لا ت ذذذذذذذذذذذا  مذذذذذذذذذذذ  إعذذذذذذذذذذذن   م ذذذذذذذذذذذز ن  لم  جعذذذذذذذذذذذ   لسذذذذذذذذذذذنوي و ل ذذذذذذذذذذذو ئ   لمال ذذذذذذذذذذذ   ▪

 بم ف ات ذذذذذذذذذذا  ل  صذذذذذذذذذذ ل   ومناقشذذذذذذذذذذت ا مذذذذذذذذذذع م  جذذذذذذذذذذع حسذذذذذذذذذذابا   لجمع ذذذذذذذذذذ  خذذذذذذذذذذ   شذذذذذذذذذذه  و حذذذذذذذذذذن مذذذذذذذذذذ  
 
 ل  ام ذذذذذذذذذذ  م  ذذذذذذذذذذن 

   ت ا   لسن   لمال   لنجمع  .  

   ذذذذذذذذائج أعمذذذذذذذذا  كافذذذذذذذذ  أنشذذذذذذذذ    ▪
 
  ذذذذذذذذولى مذذذذذذذذن    لإ  ر   لمال ذذذذذذذذ   لإشذذذذذذذذ  ف علذذذذذذذذى إعذذذذذذذذن    ل    ذذذذذذذذ   لمذذذذذذذذال   لسذذذذذذذذنوي مو ذذذذذذذذحا

 لجمع ذذذذذذذذذذذذ  وإرفاقذذذذذذذذذذذذه مذذذذذذذذذذذذع  ل ذذذذذذذذذذذذو ئ   ل  ام ذذذذذذذذذذذذ  وت   ذذذذذذذذذذذذ   لم  جذذذذذذذذذذذذع  لذذذذذذذذذذذذن خل  وع ضذذذذذذذذذذذذه علذذذذذذذذذذذذى مجلذذذذذذذذذذذذر  لإ  ر  ب ذذذذذذذذذذذذنف 

  س كما  إج      مناقش ه خ   شه  و ص  م    ت ا   لسن   لمال   لنجمع   ل ع ما .  

  ذذذذذذذذو  مذذذذذذذذن    لإ  ر   لمال ذذذذذذذذ  ب فذذذذذذذذع كافذذذذذذذذ   ل  ذذذذذذذذار    ل اصذذذذذذذذ  بالحسذذذذذذذذابا   ل  ام ذذذذذذذذ  مذذذذذذذذع  عل  ذذذذذذذذه عل  ذذذذذذذذا وم ترحاتذذذذذذذذذه  ▪

بموعذذذذذذن أقصذذذذذذا  شذذذذذذذه    مذذذذذذ    ت ذذذذذذذا   ح الهذذذذذذا إلذذذذذذى مجلذذذذذذذر  لإ  ر  لاع ما هذذذذذذا وع ضذذذذذذها علذذذذذذذى مجلذذذذذذر  لإ  ر  وذلذذذذذذك

   لسن   لمال  .
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 التقـاريـر الـدوريـة  

 :( إعن    ل  ار    لنور  ٨5ما   )

  ذذذذذذذذذولى مذذذذذذذذذن    لإ  ر   لمال ذذذذذذذذذ  م  جعذذذذذذذذذ  و ع مذذذذذذذذذا   ل  ذذذذذذذذذار    لنور ذذذذذذذذذ   لمال ذذذذذذذذذ  و ل أ ذذذذذذذذذن مذذذذذذذذذ  صذذذذذذذذذح   ل  ا ذذذذذذذذذا   لمنرجذذذذذذذذذ   ▪

عن    م  أجلها و   مو ع نها   حن  .   
ُ
 ف  ا وع ضها على  لجها   لإ  ر    لم

  ذذذذذذذذذذولى مذذذذذذذذذذذن    لإ  ر   لمال ذذذذذذذذذذذ  تحل ذذذذذذذذذذذ   ل  ا ذذذذذذذذذذا   لذذذذذذذذذذذو ر    ذذذذذذذذذذذ   ل  ذذذذذذذذذذذار    لمال ذذذذذذذذذذ  و لحسذذذذذذذذذذذابا   ل  ام ذذذذذذذذذذذ  باسذذذذذذذذذذذ خن    ▪

 بن ذذذذذذذذذائج هذذذذذذذذذ    ل حل ذذذذذذذذذ  ومذذذذذذذذذنلولات ا للأمذذذذذذذذذ ن  لعذذذذذذذذذا  و لذذذذذذذذذ ي 
 
أسذذذذذذذذذال    ل حل ذذذذذذذذذ   لمذذذذذذذذذال   لم عذذذذذذذذذارف عل  ذذذذذذذذذا ورفذذذذذذذذذع ت   ذذذذذذذذذ  

   و  ب  ن مها لنجن   ل ن      إذ   ع   لحاج  إلى ذلك.

 :(  ع ما   ل  ار    لنور  ٨٦ما   )

  ذذذذذذذذذذو   لمذذذذذذذذذذن    ل ن  ذذذذذذذذذذ ي أو مذذذذذذذذذذ   نذذذذذذذذذذوب عنذذذذذذذذذذه  ذذذذذذذذذذ  ن ا ذذذذذذذذذذ  كذذذذذذذذذذ     ذذذذذذذذذذ  أشذذذذذذذذذذه  بم  جعذذذذذذذذذذ  و ع مذذذذذذذذذذا   ل  ذذذذذذذذذذار    لمال ذذذذذذذذذذ   ▪

  لصا ر  ع   لإ  ر   لمال   و ج  أن  ش م  ه    ل  ار    حنة أ نى على ما  ل :  

 م ز ن  لم  جع   لإجمال  ع   ل تر   لمنت    ب ار خ ت ن    ل  ار  .   ▪

  لم     لمال  لنجمع  .   ▪

 م ار    لإ  ا   لجاري  ل عل  مع  لاع ما       صص  له     لمو      ل  ن    .   ▪

 تأميـن الخدمـات واعتمادها  

 :( تأم ن  ل نما ٨٧ما   )

 ذذذذذذ   تذذذذذذأم ن  ح  اجذذذذذذا   لجمع ذذذذذذ  مذذذذذذ   ل ذذذذذذنما  حسذذذذذذ  مذذذذذذا  و ذذذذذذ   بذذذذذذه مذذذذذذن    لجهذذذذذذ      صذذذذذذ  و  ذذذذذذ      ذذذذذذو  بذذذذذذ لك حسذذذذذذ  

 لائح   لص ح ا   لمع من      لجمع  .  

 ذذذذذذذ    ل عاقذذذذذذذذن علذذذذذذذذى تذذذذذذذأم ن  ح  اجذذذذذذذذا   لجمع ذذذذذذذذ  مذذذذذذذذ   ل ذذذذذذذنما  بموجذذذذذذذذ  ع ذذذذذذذذو  سذذذذذذذذنو   أو خ ابذذذذذذذا   عم ذذذذذذذذن لهذذذذذذذذ    ل ذذذذذذذذ   

 للص ح ا     ول  إل ه.  
 
 لإعن  ع ما ها م  صاح   لص ح       لجمع   وط  ا

 :(  ع ما  ت ن    ل نما ٨٨ما   )

 
 
إن  ع مذذذذذذذذا  ع ذذذذذذذذو   ل ذذذذذذذذنما   سذذذذذذذذ ل   بالضذذذذذذذذ ور  تن  ذذذذذذذذ ها لإشذذذذذذذذك  سذذذذذذذذل   بو سذذذذذذذذ    لمسذذذذذذذذتنن    لنظام ذذذذذذذذ   لم  عذذذذذذذذ  وط  ذذذذذذذذا

للإجذذذذذذذذذذذذ       لمنصذذذذذذذذذذذذو  عل  ذذذذذذذذذذذذا  ذذذذذذذذذذذذ   لأ ظمذذذذذذذذذذذذ   لن خل ذذذذذذذذذذذذ  لنجمع ذذذذذذذذذذذذ   ويع بذذذذذذذذذذذذر رؤسذذذذذذذذذذذذا   لإ  ر    لمعن ذذذذذذذذذذذذ  ب ذذذذذذذذذذذذ    لأعمذذذذذذذذذذذذا  

 و ل نما  مس ول ن ع  صح  تن    ه    لع و .  
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 :( تجن ن عذ و   ل نما ٨٩ما   )

 جذذذذذذذو  تجن ذذذذذذذن ع ذذذذذذذو   ل ذذذذذذذنما  لمذذذذذذذن  لا ت جذذذذذذذاو   لسذذذذذذذن  وبذذذذذذذ     لشذذذذذذذ وم  لمنصذذذذذذذو  عل  ذذذذذذذا  ذذذذذذذ   لع ذذذذذذذو   لمنت  ذذذذذذذ  إذ  تذذذذذذذوف   

 ف  ا  لش وم  لآت  :  

 أن  كون  لم عهن قن قا  بتن     لتز ماته على وجه م        من   لع ن  لساب   على  ل جن ن.   ▪

 على ف ا   لأسعار أو  لأجور موضو   لع ن. ▪
 
 و  حا

 
 ألا  كون قن ط أ   خ اضا

 

 

 اعتماد مجلس الإدارة 

هذذذذذذذذذ  لمو فذذذذذذذذ  هذذذذذذذذذ ٢٣/0٩/١٤٤٧ب ذذذذذذذذار خ    لمنع ذذذذذذذذن  لثذذذذذذذذام  عشذذذذذذذذ    لمكلذذذذذذذذ   ذذذذذذذذ   ج مذذذذذذذذا  مجلذذذذذذذذر  لإ  ر هذذذذذذذذ    لس اسذذذذذذذذ   ع مذذذذذذذذا   تذذذذذذذذ 

 تح  ه    لس اس  مح  جم ع س اسا   لموضوع  ساب ا.و     0٣/٢0٢٦/١٢

 

 

 

 

 

 

 


